Август

Массовые мероприятия
1 .Подведение итогов смотра-конкурса «Лучший двор образовательного учреждения». 
2.Августовский образовательный форум:

- Совещание руководителей ОУ и их заместителей. 
- Заседание районных методических объединений. 
- Мастер-класс. 
- Пленарное заседание.
- Конкурс «Лучшее учреждение образования Тайшетского района».

- Фестиваль современного педагогического опыта.

- Конкурс молодых руководителей «Дебют».

- Творческий отчёт МОУ______________________________
З.Августовский педсовет в ОУ с обсуждением анализа работы УО. 
4.Заседание районного экспертного совета. 
5.Приемка ОУ к новому учебному году и отопительному сезону. 

 Отчеты, утверждение правовых документов

1. Отчет о проведении летней оздоровительной кампании. 
2.Утверждение Объемных показателей. 
3. Рассмотрение на собраниях трудовых коллективов и утверждение Положения о введении новой системы оплаты труда.

4. Внесение изменений в уставы ОУ в связи с введением НСОТ и изменением типа ОУ.
З.Составление графика приема статистических отчетов. 
4.Отчет о поэтапном переходе ОУ на региональную оплату доступа в Интернет

5.Мониторинг определения выпускников профильных классов
6. Согласование с разными структурами (ОГПН, ТО «Роспотребнадзор», администрация Тайшетского района, РК Союза) актов приемки ОУ и их систематизация к новому 2011-2012 уч.г.

7. Формирование муниципальных и региональных баз данных в программе «1С: ХроноГраф Школа 2.5 ПРОФ».

8.Формирование муниципальной БД ОУ Тайшетского района в программе «1С: ХроноГраф Управление образование».

9.Автоматизированная система мониторинга (ИКТ – проекты в образовании).

Издание приказов: 
• «О предоставлении форм статистической отчетности». 
• «О проведении выставки «Урожай-2011». 
• «О подведении итогов конкурса «Лучший двор образовательного учреждения». 
• «О назначении ответственных за организацию безопасной работы ОУ района». 
• «О соблюдении требований безопасности при перевозке детей автомобильным транспортом». 
• «Об ответственности за переправу школьников». 
«О порядке отнесения учреждений образования к группам по оплате труда руководителей»
«Об определении должностных окладов руководителей и заместителей руководителей ОУ на 2011-2012 учебный год»


Подготовка информационных писем: 

· «О проведении целевых профилактических мероприятий «Внимание – Дети!»

· «О проведении Дня знаний»

· «О работе с дубликатами государственного образца»

· «О предоставлении данных по ГПД»

· «О порядке работы с дубликатами документов государственного образца»

· «Об организованном начале 2011-2012 учебного года»

· «О деятельности ОУ по обеспечению конституционных прав детей на образование»

· «О проведении благотворительной акции «Помоги ребенку, и ты спасешь мир»

·  « «Об итогах работы ОУ Тайшетского района за 2010-2011 учебный год»

· «Об организации логопедической помощи в МДОУ»

· «О работе логопунктов ОУ»

Финансовые отчёты:

· «Статистический отчёт – форма 3-Ф»

· «Статистический отчёт – форма П-4»

· «Сдача и защита тарификаций и штатных расписаний по дошкольным ОУ»

· «Статистический отчёт – 1-ОЛ»

· «Отчёт о расходовании средств субвенции (в экономический отдел)»

· «Сводный отчёт о целевом использовании средств ФСС (в филиал №11 ГУ ИРО ФСС РФ)»

· «О возложении ответственности за жизнь и здоровье участников образовательного процесса, сохранение имущества и пожарную безопасность»

· «О подвозе обучающихся»

· «О переправе обучающихся»

 Организационно-методические мероприятия.
1.Консультация-презентация «Календарь знаменательных дат на 2011-2012 уч. г.»

            2.Консультация «Организация работы администрации ОУ по подготовке к гос.аккредитации»

      3. Индивидуальные консультации «Подготовка ОУ к приемке к новому 2011-2012 уч.г.»

4.Консультация для заместителей руководителей ОУ «Применение БД ОУ при формировании статистических отчетов».
5.Консультации для администраторов школьных сайтов «Размещение информации в системе управления контентом Joomla». 

Сентябрь


 Организационно-тематические мероприятия.

1 Статистические отчеты в Министерство образования: 
• ОШ-1; 
• ОШ-2; 
• ОШ-5; 
• ОШ-9; 
• 76-РИК; 
• Д-4; 
• Д-7; 
• Д-9; 
• Д - 11; 
• Д-12; 
• СВ-1; 
• РИК-83 
2 Отчет по организации экспериментальной и инновационной деятельности. 
З Отчет по организации предпрофильной и профильной подготовки. 
4 Анализ участия педагогов Тайшетского района в конкурсном отборе лучших 
учителей (ПНПО). 
5 Оформление документов по формам обучения. 
6.Оформление списков обучающихся на бесплатный проезд. 
7.Анализ состояния МТБ ОУ Тайшетского района.
8.Отчет о поэтапном переходе ОУ на региональную оплату доступа в Интернет

9.Формирование ежегодных статистических отчетов в электронном виде
10.Анализ кадрового обеспечения ОУ района в области информатики

11. Анализ состояния парка компьютерной техники в ОУ района
12. Отчет о расходовании бланков строгой отчетности 
13. Анализ и утверждение расписаний занятий, факультативов, спецкурсов, элективных курсов
14. Формирование районного плана подготовки и переподготовки работников системы образования на 2011 год и на перспективу

15.Формирование банка информации о содержании школьного компонента учебных планов ОУ

 16.Составление диагностической карты эффективности научно-методической работы в районе

 17.Мониторинг состояния предпрофильной подготовки и профильного обучения в ОУ района.

18. Итоговый отчет о проведении Дней защиты от экологической опасности.

19. Отчет по  итогам аттестации педагогических и руководящих работников    

          муниципальных образовательных учреждений на начало 2011-2012 учебного года.

20. Отчет в Министерство образования Иркутской области по готовности ОУ к 2011-2012уч.г.

21. Отчет ОУ и ДОУ по выполнению предписаний ОГПН, Роспотребнадзора и планирование мероприятий по выполнению требований ОГПН, Роспотребнадзора
22. Анализ экспертных заключений Службы по контролю и надзору по итогам лицензионной экспертизы ОУ Тайшетского района.

23. Отчет по итогам 2010-2011 учебного года о проведении профилактического мероприятия «Внимание – Дети!».

24. Отчет по контингенту обучающихся с ограниченными возможностями здоровья.

25. Формирование муниципальной базы данных в программе «1С: ХроноГраф Школа 2.5 ПРОФ» (в течение учебного года)

26. Электронный мониторинг комплексного проекта модернизации образования (КПМО) (в течение учебного года)
27. Формирование плана подготовки и переподготовки работников муниципальной системы образования в области информационных технологий на базе ТРЦ (мониторинг среди педагогов).
28. Разработка учебно-методического комплекса «Основы работы в LibreOffice».
29. Комплектование  учебных  фондов.
30. Оформление  подписки  периодических  изданий.
31. Анализ контингента детей в ДОУ на начало года.

32.Федеральный мониторинг реализации мероприятий по улучшению демографической ситуации.

33.Проведение мониторинговых исследований учебных достижений (качества знаний) обучающихся ОУ Тайшетского района.

34.Заполнение ежемесячной и ежегодной таблицы электронного мониторинга хода реализации направлений комплексного проекта модернизации образования и повышения квалификации педагогических и руководящих работников общеобразовательных учреждений (ЭМ КПМО).

35.Заполнение таблиц электронного мониторинга реализации национальной образовательной инициативы «Наша новая школа».

36.Формирование муниципальной БД ОУ Тайшетского района в программе «1С: ХроноГраф Управление образование»

37. Автоматизированная система мониторинга (ИКТ – проекты в образовании).

38. Предоставление отчета о популяризации государственных символов за 3 квартал текущего года.
39. Отчет о проведении Дня знаний по теме Министерства образования
Массовые мероприятия.

1 Торжественные линейки «День знаний», посвященные началу учебного года.
2 Легкоатлетический кросс «Золотая осень». 
З Районная выставка «Урожай-2011». 
4. 1 этап (внутришкольный) областной выставки «дети, техника, творчество». 
5. Месячник «Внимание - Дети!». 
6.  I тур межрегиональной сетевой викторины. 
7. Акция «Помоги ребенку, и ты спасешь мир».

8. Районный конкурс «Лучший двор образовательного учреждения»

9. Межведомственная акция «Каждого ребенка школьного возраста за парту!»

10. Проведение в ОУ урока Добра.
11. Районный конкурс сочинений «Все мы разные - в этом наше богатство» с целью формирования толерантности у обучающихся (в соответствии с планом работы по вопросам предупреждения в подростковой среде).
12. Кустовые соревнования по мини-футболу.
Организационно-методические мероприятия.

2. Мониторинг результатов государственной (итоговой) аттестации 9-х классов по новой 
форме. 
3.Мониторинг результатов государственной (итоговой) аттестации 11(12)-х классов в 
форме ЕГЭ и традиционной. 
4. Мониторинг физического развития. 
5. Муниципальный мониторинг качества знаний обучающихся профильных классов по профильным предметам (входящая диагностика)

6. Консультация для ЗД по УВР, педагогов «Ведение классных журналов, журналов факультативных занятий, спецкурсов, элективных курсов»

7. Консультация для ЗД по УВР, педагогов «Рабочая программа учителя»

9.Заседание муниципального информационно-координационного совета по организации ППП и ПО.

10. Консультация для начинающих социальных педагогов «Рекомендации по организации профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних».

12. Консультация «Выполнение мониторинга обеспеченности учебниками из фондов ШБ».

13. Консультации с руководителями ОУ по ознакомлению с новым Положением о лицензировании (Постановление правительства РФ от31.03.2009г № 277) и изменениями в процедуре лицензирования (Распоряжение Правительства РФ от 03.05.2010 № 297-р)

14. Консультация «Критерии оценивания деятельности ОУ при процедуре гос.аккредитации

15. Обучение педагогов ОУ по курсу «Пользователь ПК на основе OpenOFFICE.org OS Linex» (в течение учебного года)

16. Федеральный мониторинг  реализации мероприятий по улучшению  демографической ситуации. 
17. Консультация «О формировании учебного плана ДОУ» 

18. Заседание творческой группы методистов ДОУ
19.Обучение педагогов ОУ курсу «Пользователь ПК на основе OpenOFFICE.org ОS Linux».
20.Консультация для операторов образовательных учреждений «Заполнении мониторинговых таблиц ЭМ КПМО».

21.Консультация для операторов образовательных учреждений «Заполнение мониторинговых таблиц ННШ».
22. Индивидуальные консультация для начинающих координаторов школьных баз данных «Организации работы по формированию БД ОУ в программном комплексе «1С: ХроноГраф Школа 2.5»» (по заявкам ОУ)

23. Консультации для администраторов школьных сайтов «Размещение информации в системе управления контентом Joomla». 

Совещания. Семинары.

1.Совещание руководителей общеобразовательных учреждений. 
2.Совещание заведующих ДОУ. 
З. Семинар для руководителей пришкольных участков.
4. Семинар-практикум (для предметных экспертных групп муниципального экспертного совета) «Экспертная оценка авторских педагогических разработок»


 Издательская деятельность.

1. Сборник материалов конкурса «Мастер-класс». 
2. Сборник «Статистический анализ результатов ЕГЭ на территории Тайшетского района». 
3. Оформление альбома по выставке «Урожай – 2011»
4. Подготовка заданий муниципальными комиссиями для проведения школьного этапа олимпиады.


 Организационные, нормативные документы. 

 Издание приказов: 

· «Об утверждении Положения о Спартакиаде» 
· «О проведении легкоатлетического кросса «Золотая осень». 

·  «О вьдвижении кандидатур на премию Губернатора Иркутской области педагогических работников, воспитавших талантливых детей»». 
· «Об утверждении плана занятий Школы молодого специалиста». 
· «Об организации программы обучения на 2011-2012 учебный год»

· «Об итогах районной выставки «Урожай-2011»

· «О назначении на должность руководителей районных методических объединений на 2011-2012 учебный год»

· «Об организации профильного обучения в общеобразовательных учреждениях Тайшетского района в 2011-2012 учебном году»

·  «О сохранении в 2011-2012 учебном году коррекционно-развивающего обучения седьмого вида в ОУ Тайшетского района»

· «Об индивидуальном обучении на дому на 2011-2012 учебный год»

· «Об открытии групп продленного дня в ОУ в 2011-2012 учебном году»

· «О формировании кустовых МО МДОУ на 2011-2012 учебный год и назначении их руководителей»

·  «О проведении районных педчтений и методических выставок среди педагогов ОУ в 2011-2012 учебном году»

·  «Об утверждении квалификационных требований, предъявляемых для замещения муниципальных должностей»

·  «Об утверждении лимита потребления ГСМ для ОУ Тайшетского района»

· «Об утверждении лимита потребления топливно-энергетических ресурсов для ОУ Тайшетского района»

· «Об осуществлении контроля за готовностью предприятий теплоэнергетического хозяйства»

· «О мерах по обеспечению пожарной безопасности в осенне-зимний период 2011-2012 учебного года»

· «О заключении договоров ОУ Тайшетского района на предоставление доступа в Интернет»

·  «Об утверждении плана занятий Школы молодого специалиста». 

·  «О прохождении аттестации назначенных на должности руководителей и заместителей руководителей в 2011 году»

· «О проведении категорийной аттестации педагогических и руководящих работников   учреждений образования в 2011-2012 учебном году».
·  «О сохранении в 2011-2012 учебном году классов специального (коррекционного) обучения в ОУ Тайшетского района»
«О проведении школьного этапа Всероссийской олимпиады школьников, назначение муниципальных комиссий по подготовке и разработке заданий школьного этапа».
«О проведении районных соревнований по мини-футболу»

 Подготовка информационных писем: 
· «О неотложных мерах по распространению гриппа»

· «О рекомендациях по профилактике гриппа»

· «О курсовой подготовке педагогов и руководителей ОУ на  2011-2012 учебный год»

·  «О проведении Всероссийского дня бега»

· «О декларации пожарной безопасности»

· «О сроках каникул в 2011-2012 учебном году»

· «О предоставлении информации о внеурочной занятости обучающихся в 1-м полугодии 2011-2012 учебного года»

· «О проведении мониторинга обеспеченности учебниками из фондов ШБ»

· «О проведении Недели чтения»

· «О результатах обследования обучающихся ОУ на МПМПК»

· «Информационное  письмо  о  проведении  мониторинга  обеспеченности  учебниками  из  фондов  школьных  библиотек».

· «Информационное  письмо  о  проведении  Недели  чтения».


 Финансовые, экономические, хозяйственные вопросы.

1. Заключение договоров с ведомствами и предприятиями, подающими тепло и 
электроэнергию в ОУ. 
2.Заключение договоров на поставку мясной и молочной продукции. 
З. Заготовка овощей для столовых ОУ. 
4. Запуск котельных в отопительный сезон.
5.Сдача тарификационных листов и штатных расписаний образовательными учреждениями.

6. Отчет по вознаграждению за выполнение функций классного руководства педагогическими работниками.

7. Отчет по субвенции на обеспечение государственной гарантии прав граждан на получение общедоступного и бесплатного образования. 
8.  Отчет по исполнению кассового расхода.

9. Отчет по кредиторской задолженности.

10. Кассовый прогноз по расходам на обеспечение бесплатным питанием учащихся из многодетных и малообеспеченных семей Иркутской области.

11. Заявка на финансирование за счет средств субвенции на обеспечение государственной гарантии прав граждан на получение общедоступного образования.

12. Кассовый прогноз финансовой деятельности учреждения.

13. Статистические отчеты по формам федерального государственного наблюдения: ОШ-1, ОШ-5, ОШ-9, РИК-76,Д-6,Д-8,Д-9,Д-11,Д-12,СВ-1.

14. Информация о размере начисленного надтарифного фонда за счет средств субвенции.

15.Отчет  о численности работников.

16.Отчет по оптимизации расходов.

17. Отчет по федеральному классному руководству.

18. Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения Ф-З.

19. Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения П-4.

20. Подготовка  финансовых  документов  на  перечисление  средств     субвенции  для  приобретения  учебной  литературы.

ОКТЯБРЬ
Организационно-тематические мероприятия

1. Отчеты в Министерство образования Иркутской области: РИК 83, 1-НД. 

2. Утверждение планов работы ОУ в период осенних каникул. 
3. Отчеты ОУ о проведении 1-го школьного этапа Всероссийской олимпиады школьников.

4. Отчет о детском дорожно-транспортном травматизме за 9 месяцев

5.Отчет о внеурочной занятости обучающихся в 1-м полугодии 2011-2012 уч. г.
6. Комплектование  учебных  фондов.

7. Формирование  сводного  мониторинга  обеспеченности  учебниками  из  фондов  ШБ. 
8. Разработка учебно-методического комплекса «Основы работы в LibreOffice».

9. Формирование муниципальных и региональных баз данных для проведения ЕГЭ.

10.Проведение мониторинговых исследований учебных достижений (качества знаний) обучающихся ОУ Тайшетского района

11.Заполнение ежемесячной и ежегодной таблицы электронного мониторинга хода реализации направлений комплексного проекта модернизации образования и повышения квалификации педагогических и руководящих работников общеобразовательных учреждений (ЭМ КПМО).

12.Заполнение таблиц электронного мониторинга реализации национальной образовательной инициативы «Наша новая школа».

13.Формирование муниципальных и региональных баз данных в программе «1С: ХроноГраф Школа 2.5 ПРОФ».

14.Формирование муниципальной БД ОУ Тайшетского района в программе «1С: ХроноГраф Управление образование»

15.Автоматизированная система мониторинга (ИКТ – проекты в образовании).
16. Анализ введения НСОТ.

Массовые мероприятия
1. Первенство Тайшетского района по мини-футболу.
2. Торжественные линейки, посвященные дню Учителя. 
3. Внутришкольный этап Всероссийской олимпиады школьников. 
4. Межрегиональная сетевая викторина II тур. 
5. II этап (районный) областной выставки «Дети, техника, творчество».  

6. Акция «Помоги ребенку, и ты спасешь мир».

8. Районный конкурс «Лучший двор образовательного учреждения».

9. Районное родительское собрание.

10. Неделя чтения в связи с проведением Международного Дня школьных библиотек (25-29 октября).

13. Месячник безопасности «Внимание – тонкий лед!».

14. Сетевая интеллектуальная районная викторина (1-й этап).
15. День Дублера.

16. Первенство Тайшетского района по шахматам, посвящённое памяти Г.П. Суворова.
Организационно-методические мероприятия

1. .Школа молодых специалистов. 
3. Заседание муниципального экспертного совета.  
4. Мониторинг уровня обеспеченности учебной литературой по ОУ. 
5.Консультация  для ЗД по УВР «Внутришкольный контроль как средство повышения качества знаний в образовательном учреждении».
6. Мониторинг физического развития школьников. 

7. Консультация «Самообразование педагогов ДОУ».
8. Консультации с руководителями ОУ и ДОУ по формированию пакета документов на лицензирование 
9. Консультация «Экспертиза содержания и уровня, качества подготовки выпускников»

10. Семинар для руководителей ОУ, выходящих на аккредитацию в 2012 году «Проведение процедуры аккредитации в ОУ» 
11. Консультация «Работа с документами по охране труда»

12. Консультация «Организация работы по профилактике ДДТП» (для вновь назначенных ответственных за организацию работы).

13. Курсовая переподготовка по специальности «Учитель коррекционных классов»

14. Работа МПМПК.

15. Дистанционное обучение педагогических работников ОУ в рамках проекта «Приангарье. Учителя в сети» по теме «Применение интерактивной доски SMART Board в образовательном процессе»».

16. Дистанционное обучение педагогических работников ОУ в рамках проекта «Приангарье. Учителя в сети» по теме «Школа в сети».
17. Обучение педагогов ОУ курсу «Пользователь ПК на основе Open OFFICE.org ОS Linux».

18.Консультация для операторов образовательных учреждений «Заполнение мониторинговых таблиц ЭМ КПМО».

19.Консультация для операторов образовательных учреждений «Заполнение мониторинговых таблиц ННШ».
20.Консультации для администраторов школьных сайтов «Размещение информации в системе управления контентом Joomla». 

21.Консультация с руководителями МО дошкольных работников.
22. Публикации  материалов  в  СМИ,  сайте  УО  в  связи  с международным  Днем  школьных  библиотек.
23.  Информационные  выставки учебной литературы.

24. Консультация по расследованию несчастных случаев с работающими, обучающимися (воспитанниками).

25. Школа руководителя ДОУ. 

Совещания. Семинары

1. Заседание коллегии Управления образования. 

2. Совещание зам. руководителей ОУ по воспитательной работе 
3.Совещание руководителей ОУ района. 
4. Совещание заведующих ДОУ. 
5. Семинар руководителей наркопостов с участием специалистов. 
6. Семинар для работников ОУ, ответственных за организацию работы по предупреждению детского дорожно-транспортного травматизма. 
7. Семинар социальных педагогов 
8. Семинар для руководителей ОУ «Нормативно-правовые акты и методические рекомендации по лицензированию ОУ». 
9.  Методический семинар для учителей информатики «Организация образовательного процесса ОУ на основе свободного программного обеспечения»

12. Районное родительское собрание.
13. Совещание о детском дорожно-транспортном травматизме. 
14. Семинар для координаторов школьных БД «Корректировка БД. Заполнение меню Учебный процесс: распределение нагрузки, распределение нагрузки ГВПД, Ведение классного журнала».
15. Методический семинар для учителей русского языка «Система тестирования как форма контроля знаний – результативная подготовка обучающихся к ЕГЭ» (МОУ СОШ №23 г. Тайшета)

Организационные, нормативные документы

 Издание приказов:

· «О формировании Региональной базы данных обучающихся 9, 11(12)-х классов ОУ Тайшетского района»

· «О проведении кустовых соревнований по баскетболу»

· «О проведении районного шахматного турнира»

· «О проведении 2 –го (муниципального) этапа Всероссийской олимпиады школьников в 2011-2012 учебном году»

· «О проведении кустовых соревнований по баскетболу среди школьников Тайшетского района»

· «О проведении очистки от мусора территорий ОУ Тайшетского района»

· «О питании обучающихся ОУ в 2011-2012 учебном году»

· «О питании обучающихся из малообеспеченных семей, посещающих ГПД, и детей, проживающих в пришкольных интернатах»

· «О соблюдении мер предосторожности во время ледостава»

· «О соблюдении мер безопасности при организации питания обучающихся и воспитанников ДОУ»

· «Об утверждении документов Управления образования, согласованных на Коллегии Управления образования»

· «О проведении заседаний МПМПК»
· «Об утверждении Положения о конкурсе родительских уголков»

Подготовка информационных писем:
· «О проведении анкетирования по питанию»

· «О предельных закупочных ценах на овощи для ОУ Тайшетского района на осенний сезон 2011 года»

· «О проведении иммунизации»

·  «О мерах по профилактике гриппа в учреждениях образования»

· «О заседании муниципального экспертного совета по организации инновационной, опытно-экспериментальной деятельности»

·  «О  роли повышения квалификации педагогических и руководящих работников ОУ»

· «Об организации обучения по применению пакета свободного программного обеспечения»

· «О переподготовке по преподаванию отдельных предметов в 2011-2012 учебном году»

·   «О плане работы районного родительского комитета на 2011-20112учебный год»

· «О перечне документов по вопросам профилактики правонарушений и безнадзорности несовершеннолетних»

·  «О всероссийской олимпиаде информационных и компьютерных технологий»

·  «О мониторинге обеспеченности обучающихся учебниками из фондов школьных библиотек»

· «О проведении недели чтения»

· «О проведении испытаний спортивного оборудования и инвентаря в спортивных залах, на спортивных площадках и стадионах»
· «О проведении вакцинации обучающихся ОУ Тайшетского района против гриппа»

· «О предоставлении информации по температурному режиму в ОУ»
Финансовые, экономические, хозяйственные вопросы

1. Отчет по вознаграждению за выполнение функций классного руководства педагогическими работниками.

2. Отчет по субвенции на обеспечение государственной гарантии прав граждан на получение общедоступного и бесплатного образования. 
3.  Отчет по исполнению кассового расхода.

4. Отчет по кредиторской задолженности.

5.Отчет по предоставлению коммунальных льгот педагогическим работникам.

6. Отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного бюджета на осуществление органами местного самоуправления отдельных областных государственных полномочий по предоставлению мер социальной поддержки многодетным и малоимущим семьям Иркутской области.

7. Кассовый прогноз по расходам на обеспечение бесплатным питанием учащихся из многодетных и малообеспеченных семей Иркутской области.

8. Заявка на финансирование за счет средств субвенции на обеспечение государственной гарантии прав граждан на получение общедоступного образования.

9. Кассовый прогноз финансовой деятельности учреждения.

10. Информация о размере начисленного надтарифного фонда за счет средств субвенции.

11.Отчет  о численности работников.

12.Отчет по оптимизации расходов.

13. Отчет по федеральному классному руководству.

14. Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения Ф-З.

15. Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения П-4.

16.Информация о численности и фонде заработной платы по ОУ.

17. Реестры муниципальных контрактов с фактическим исполнением.

18.Информация о планируемом повышении заработной платы работников ОУ.

19.Отчет о расходах бюджета.

20.Отчет «Об эффективности расходов бюджета, источником финансового обеспечения которого является субсидия».

21.Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения -1Т-ГМС.

22. Отчет о распределении численности работников по размерам начисленной заработной платы.

23. Отчет по сети, штатам и контингентам.

24. Статистические отчеты по формам федерального государственного наблюдения: ОШ-2, ОШ-2 сводный.

НОЯБРЬ
Организационно-тематические мероприятия

 1. Отчеты: 
— об учащихся, оставивших школу, 
— об учащихся, имеющих большое количество пропусков без 
уважительных причин. 

2. Отчеты ОУ по итогам I четверти. 
4.Анализ деятельности ОУ в части обеспечения лицензионных требований и аккредитационных показателей при организации образовательного процесса в ОУ (в рамках инспекционно-аналитической деятельности УО.
5.Формирование муниципальных и региональных баз данных для проведения ЕГЭ.

6.Проведение мониторинговых исследований учебных достижений (качества знаний) обучающихся ОУ Тайшетского района

7.Заполнение ежемесячной и ежегодной таблицы электронного мониторинга хода реализации направлений комплексного проекта модернизации образования и повышения квалификации педагогических и руководящих работников общеобразовательных учреждений (ЭМ КПМО).

8.Заполнение таблиц электронного мониторинга реализации национальной образовательной инициативы «Наша новая школа».

9.Формирование муниципальных и региональных баз данных в программе «1С: ХроноГраф Школа 2.5 ПРОФ».

10.Формирование муниципальной БД ОУ Тайшетского района в программе «1С: ХроноГраф Управление образование»

11.Автоматизированная система мониторинга (ИКТ – проекты в образовании)
12. . Диагностика психологического здоровья обучающихся:

- профилактика табакурения, алкоголизма, ПАВ;

- профилактика школьного и дорожного алкоголизма.

13. Анализ введения НСОТ.

Массовые мероприятия

1.  Кустовые соревнования по баскетболу.

2. Областная выставка «Дети, техника, творчество». 
3. Областной конкурс творческих проектов-презентаций. 
4. . Межрегиональная сетевая интеллектуальная викторина III тур.
5. Акция «Помоги ребенку, и ты спасешь мир».

6. Районный конкурс «Лучший двор образовательного учреждения».

7. Муниципальный этап Всероссийской олимпиады школьников.

8. Месячник безопасности «Внимание – тонкий лед!».

9. Сетевая интеллектуальная районная викторина 2-й этап. 
10. Конкурс  родительских уголков в ДОУ «Готовимся к школе»
Организационно-методические мероприятия

1. Занятие Школы молодых специалистов. 
2. Методические объединения учителей-предметников, логопедов, психологов, социальных педагогов, библиотекарей, воспитателей ДОУ.  

3. Заседание клуба творческих педагогов «Прометей».
4. Заседание клуба заведующих ДОУ «Вдохновение». 
5. Методический день (для директоров).

6.Формирование  методической  копилки «Технология  РКМЧП»
7. РМО  школьных  библиотекарей. 
8. Заседание творческой группы методистов ДОУ
9. Консультация «Аттестация педагогов дошкольного образовательного учреждения»

10. Консультация для ЗД по УВР, НМР «Работа с  передовым педагогическим опытом на технологическом уровне»

11. Заседание муниципального информационно-координационного совета по организации ППП и ПО.

13. Консультации с руководителями ОУ по формированию пакета документов на лицензирование 
14. Консультация с руководителями ОУ «Соблюдение лицензионных требований в рамках проведения процедуры аккредитации образовательных учреждений» (в соответствии с графиком Службы).

15. Обучение по охране труда.

16. Консультация-практикум «Диагностика в работе учителя пилотной площадки по введению ФГОС» (для учителей начальных классов).

17. Учебная площадка «Приангарье. Учителя в сети» по программе «Создание сетевого информационного пространства педагога» (в течение учебного года). 
18. Мониторинг «Исследование организации питания в ОУ».

19. Мониторинг «Состояние оборудования школьных столовых».

20. Консультация «Работа воспитателя в период адаптации детей в ДОУ»

21. Разработка учебно-методического комплекса «Основы работы в LibreOffice».

22. Разработка учебно-методического комплекса «Основы работы в программе для обработки и редактирования растровой графики GIMP (растровый редактор) Пакета Свободного Программного Обеспечения».
23.Обучение педагогов ОУ курсу «Пользователь ПК на основе OpenOFFICE.org ОS Linux».

24.Дистанционное обучение педагогических работников ОУ в рамках проекта ««Использование сетевых технологий в педагогическом процессе»» в рамках проекта «Школа в сети».
25.Консультация для операторов образовательных учреждений «Заполнение мониторинговых таблиц ЭМ КПМО».
26.Консультация для операторов образовательных учреждений «Заполнение мониторинговых таблиц ННШ».
27. Консультация «Формирования базы данных ГИА и ЕГЭ с помощью «1С: ХроноГраф Школа 2.5»: типовые ошибки, проблемы возникающие при формировании базы»  

28. Консультации для администраторов школьных сайтов «Размещение информации в системе управления контентом Joomla». 
29. Консультация для руководителей наркопостов «Деятельность школьных наркопостов: проблемы, перспективы»

30. Педагогические чтения для педагогов дополнительного образования «Роль педагогов дополнительного образования в обучении и воспитании детей и подростков – реализации внеурочной деятельности»
Совещания. Семинары

1. Совещание руководителей ОУ района. 
2. Совещание завучей 
3. Совещание координаторов ЕГЭ «Планирование работы по подготовке к государственной (итоговой) аттестации выпускников 11-х классов». 
4. Семинар библиотекарей.

5. Методический семинар для учителей литературы «Организация работы с художественными средствами языка через анализ произведения в свете подготовки к ЕГЭ» (МОУ Шелеховская СОШ) 
6. Методический семинар для учителей математики «Система тестовых заданий на этапе обобщения и повторения изученного материала» (МОУ СОШ №20 Г. Тайшета)
7. Методический семинар для учителей начальных классов «Организация проектной деятельности обучающихся посредством урока и внеурочной деятельности» (опыт работы пилотной площадки по введению ФГОС НОО МОУ СОШ №5 г. Тайшета)  
8 .Методический семинар (для классных руководителей) 
9.Семинар для воспитателей ГПД 
10. Семинар наркопостов по профилактике табакокурения, алкоголизма, наркомании, ВИЧ.

11. Семинар «Мониторинг качества воспитательно-образовательного процесса в ДОУ»

12. Семинар для учителей информатики: «Установка программного обеспечения в OS Linux».

Организационные, нормативные документы

 Издание приказов:

· «О проведении районного конкурса новогодних игрушек «Новогодняя сказка-2012»

· «О проведении заседания МПМПК»

·  «О проведении Рождественского бала мэра Тайшетского района для обучающихся ОУ»

·  «О формировании Региональной базы данных обучающихся 11-х классов ОУ Тайшетского района»

·  «Об усилении контроля за теплоисточниками и отопительными системами»

· «О предоставлении информации по потреблению электроэнергии»

· «Об итогах проведения 2-го (муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников в 2011-2012 учебном году»

· «О проведении финального первенства по баскеболу»

 Подготовка информационных писем:

·  «О проведении предметных чемпионатов Центра развития одаренности»
· «О проведении мероприятий Всероссийской программы «Шаг в будущее» на территории Иркутской области»
· «О проведении учебы и выдаче бланков по первоначальной постановке на воинский учет»
· «О проведении Всемирного дня борьбы со СПИДом»
· «Об организации учебно-воспитательного процесса в ОУ Тайшетского района в зимний период и в период эпидемиологического подъема заболеваемости гриппом и ОРВИ»
· «Об условиях участия выпускников 9, 11(12)-х классов репетиционном тестировании в формате ЕГЭ»
· «О сроках проведения медицинских осмотров обучающихся ОУ Тайшетского района на 2011-2012 учебный год»
· «О ежедневной влажной уборке кабинетов»
· «Об охвате обучающихся кружковой и секционной работой в ОУ и УДОД ДЮСШ»
Финансовые, экономические, хозяйственные вопросы

1.Отчёт – форма 14 МО  

2.План о расходовании средств субвенции на учебные расходы на 2012 год (в экономический отдел).

3. Отчет по вознаграждению за выполнение функций классного руководства педагогическими работниками.

4. Отчет по субвенции на обеспечение государственной гарантии прав граждан на получение общедоступного и бесплатного образования. 
5.  Отчет по исполнению кассового расхода.

6.Отчет по кредиторской задолженности.

7. Кассовый прогноз по расходам на обеспечение бесплатным питанием учащихся из многодетных и малообеспеченных семей Иркутской области.

8. Заявка на финансирование за счет средств субвенции на обеспечение государственной гарантии прав граждан на получение общедоступного образования.

9. Кассовый прогноз финансовой деятельности учреждения.

10. Информация о размере начисленного надтарифного фонда за счет средств субвенции.

11.Отчет  о численности работников.

12.Отчет по оптимизации расходов.

13. Отчет по федеральному классному руководству.

14. Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения Ф-З.

15. Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения П-4.

16. Подготовка  финансовой  документации  на  перечисление  средств  субвенции  для  приобретения  учебников.

ДЕКАБРЬ
Организационно-тематические мероприятия

1. Отчеты по питанию, по заболеваемости, о численности работающих и забронированных военнообязанных. 
2. Отчет «Мониторинг движения учебных фондов». 
3. Отчеты ОУ по итогам 2-й четверти и 1 полугодия. 
4. Отчет о численности школ и количестве обучающихся в них учащихся. 
5. Годовой отчет Ф-85К. 
6. Отчеты в Министерство образования Иркутской области: 103-РИК (ОД- 1), 1 —ДО, 1-МС. 
7. Отчеты в Министерство образования Иркутской области об обучающихся, оставивших учебной заведение до получения образования; об учащихся, допустивших большое количество пропусков уроков без уважительных причин. 
8. Отчет о правонарушениях и преступлениях несовершеннолетних. 
9. Отчеты ОУ о занятости учащихся во внеурочное время. 
10. Утверждение планов работы ОУ во время зимних каникул. 
11.Отчет о поэтапном переходе ОУ на региональную оплату доступа в Интернет 12.Организация встреч обучающихся 9, 11(12)-х классов с представителями ССУЗов, ВУЗов, учреждений НПО.

13. Информационная выставка новинок методической литературы.

14. Подготовка графика проведения Новогодних мероприятий

15. Отчеты ОУ о проведении мероприятий, посвященных Дню Конституции.

16. Консалт - проект «Равные возможности».

17. Мониторинг «Дети особой заботы».

18. Отчет о  работе наркопостов за I полугодие 2011-2012 учебного года

19.Формирование муниципальных и региональных баз данных для проведения ЕГЭ.

20.Проведение мониторинговых исследований учебных достижений (качества знаний) обучающихся ОУ Тайшетского района

21.Заполнение ежемесячной и ежегодной таблицы электронного мониторинга хода реализации направлений комплексного проекта модернизации образования и повышения квалификации педагогических и руководящих работников общеобразовательных учреждений (ЭМ КПМО).

22.Заполнение таблиц электронного мониторинга реализации национальной образовательной инициативы «Наша новая школа».

23.Формирование муниципальных и региональных баз данных в программе «1С: ХроноГраф Школа 2.5 ПРОФ».

24.Формирование муниципальной БД ОУ Тайшетского района в программе «1С: ХроноГраф Управление образование»
25. Анализ введения НСОТ.

Массовые мероприятия

1. Новогодние елки. 
2. Районный фестиваль КВН. 
3. Финальное первенство по баскетболу среди школьников Тайшетского района. 

4. Проведение экзаменационных работ для учащихся 9, 11 классов, по русскому языку и математике в рамках полугодового тестирования». 

5.Межрегиональная сетевая интеллектуальная викторина 3 тур. 

6. Районный конкурс новогодних игрушек «Новогодняя сказка – 2012»

7. Районный фотоконкурс «Берегите лесную красавицу»

8. Губернаторская елка. 

9. Президентская елка. 

10. Акция «Помоги ребенку, и ты спасешь мир».

11. Районный конкурс «Лучший двор образовательного учреждения».

12. Заседание районного родительского комитета.

13. Муниципальный этап Всероссийской олимпиады школьников (продолжение). 

14. Мероприятия в ОУ, посвященные Дню Конституции.

15. Районный конкурс новогодних игрушек.

16. Конкурс рисунков на противопожарную тематику.
17. Областная профилактическая акция «Стоп, СПИД!»

Организационно-методические мероприятия

1. Заседание клуба руководителей ДОУ «Вдохновение». 
2. Занятие «Школы эксперимента». 
3. Занятие Школы молодого специалиста. 
4. Заседание муниципальной конкурсной комиссии в рамках ПНПО. 
5. Методический день (для завучей) 
6. Педагогическая научно-практическая конференция «Инновационная и опытно-экспериментальная деятельность в ОУ» (по итогам деятельности муниципальных экспериментальных площадок)

7.Муниципальный этап смотра-конкурса «Учитель года»

8.Муниципальный мониторинг качества знаний обучающихся профильных классов по профильным предметам (промежуточная диагностика)

9.Педагогическая студия «Мониторинг качества образования и уровня педагогического мастерства в системе работы школы»

10.Заседание муниципального экспертного совета 
11.Консультация «Изучение образовательных потребностей обучающихся 9-х классов и их родителей на организацию профильного обучения в 2011-2012 учебном году»

12.Консультация «Подготовка пакета документов на присуждение премии Президента в рамках ПНПО»

13.Деловая игра для педагогических работников ОУ «Технология разработки авторской программы»

14.Консультация «Лист карьеры учителя. Обобщение и распространение передового педагогического опыта»

15.Заседание муниципального информационно-координационного совета по организации ППП и ПО

16.Консультация «Использование в образовательном процессе различных форм социальных практик как одного из основных средств, способствующих самоопределению старшеклассников и приобретению ими социальных компетенций»

17. Индивидуальные консультации с руководителями ОУ и ДОУ по формированию пакета документов на лицензирование

18. Обучение мерам пожарной безопасности руководителей ОУ, ответственных лиц.

19. Областная профилактическая акция «Стоп, СПИД!»

20. Школа  руководителя ДОУ

21.  Консультация  для руководителей ДОУ «Подготовка годовых отчетов»

22. Организация  информационной  выставки  новинок  методической  литературы.
23. Разработка учебно-методического комплекса «Основы работы в программе для обработки и редактирования растровой графики GIMP (растровый редактор) Пакета Свободного Программного Обеспечения».

24.Обучение педагогов ОУ курсу «Пользователь ПК на основе OpenOFFICE.org ОS Linux».

25.Дистанционное обучение педагогических работников ОУ в рамках проекта ««Использование сетевых технологий в педагогическом процессе»» в рамках проекта «Школа в сети».
26.Консультация для операторов образовательных учреждений «Заполнение мониторинговых таблиц ЭМ КПМО».

27.Консультация для операторов образовательных учреждений «Заполнение мониторинговых таблиц ННШ».
28.Автоматизированная система мониторинга (ИКТ – проекты в образовании)

29.Консультации для администраторов школьных сайтов «Размещение информации в системе управления контентом Joomla». 

Совещания. Семинары

1. Совещание руководителей РМО учителей - предметников. 
2. Совещание зам. руководителей ОУ по воспитательной работе 
3. Совещание руководителей ОУ района. 

4. Заседание Коллегии Управления образования. 
5. Заседание Совета районного родительского комитета. 
6. Методический семинар для учителей иностранного языка «Использование вариантов КИМ на уроках иностранного языка для выявления уровня подготовленности к итоговой аттестации в форме ЕГЭ» (МОУ СОШ №14 г. Тайшета) 

7.  Методический семинар для учителей физики «Система опорных материалов для организации самоподготовки и самоконтроля обучающихся при повторении курса физики» (МОУ Квитокская СОШ №1)
8. Совещание «Организация работы по охране труда в ОУ» 
9. Семинар для учителей информатики: «Установка программного обеспечения в OS Linux».

10.Семинар для операторов образовательных учреждений «Проведение электронного мониторинга КПМО на территории Тайшетского район».

Издательская деятельность

1. Подготовка альбома-презентации по итогам муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников.

Организационные, нормативные документы

 Издание приказов:

· «О проведении соревнования по настольному теннису «Открытие сезона»

· «Об итогах проведения 2-го (муниципального) этапа Всероссийской олимпиады школьников в 2011-2012 учебном году»

· «О проведении районного фотоконкурса «Берегите лесную красавицу»

· «О проведении районного конкурса школьных экологических газет»

· «О проведении Недели безопасного дорожного движения»

· «О соблюдении мер безопасности при проведении новогодних елок в ОУ Тайшетского района»

· «О назначении ответственных на период новогодних праздников»

·  «Об обеспечении пожарной безопасности»

· «Об утверждении количества дней питания обучающихся на 2012 финансовый год»

· «Об утверждении авторских педагогических разработок»
· «О проведении новогодних праздников»

 Подготовка информационных писем:

· «О предоставлении информации о внеурочной занятости обучающихся во 2-м полугодии 2011-2012 учебного года»
· «О предоставлении планов мероприятий по психологическому сопровождению обучающихся»
· «О предоставлении сведений о пунктах проведения ЕГЭ и составе ППЭ»
· «О безопасности перевозок детей»
· «О санитарно-эпидемиологической ситуации»
· «Об организации психолого-педагогического сопровождения обучающихся с ограниченными возможностями здоровья»
Финансовые, экономические, хозяйственные вопросы

1. Годовой отчёт о расходовании средств субвенции на учебные расходы (в экономический отдел)

2. Заключение договоров с предприятиями, подающими тепло и электроэнергию в УО

3. Заключение договоров на поставку продуктов питания на 2012 год 
4. Отчет по кредиторской задолженности.

5.  Отчет по исполнению кассового расхода.

6. Отчет по вознаграждению за выполнение функций классного руководства педагогическими работниками.
7. Отчет по субвенции на обеспечение государственной гарантии прав граждан на получение общедоступного и бесплатного образования.

8. Кассовый прогноз по расходам на обеспечение бесплатным питанием учащихся из     многодетных и малообеспеченных семей Иркутской области.

9. Заявка на финансирование за счет средств субвенции на обеспечение  государственной гарантии прав граждан на получение общедоступного образования.

      10. Кассовый прогноз финансовой деятельности учреждения.

      11.Отчет  о численности работников.

      12.Отчет по оптимизации расходов.

      13. Отчет по федеральному классному руководству.

      14. Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения Ф-З.

      15. Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения П-4.

      16. Подготовка  финансовых  документов  на  перечисление  средств  субвенции  для     приобретения  учебников. 

      17. Организация  бухгалтерской сверки  с  ООО «Фирма  Градъ» и  ОУ района

ЯНВАРЬ
Организационно-тематические мероприятия

1. Статистический отчет «Сведения о травматизме на производстве и профессиональных заболеваниях». 
2. Отчет участников муниципальных экспериментальных площадок по итогам 1-го полугодия.
3. Отчет о правонарушениях и преступлениях несовершеннолетних за 2-е полугодие 2011 года. 

4.Анализ работы ОУ по оформлению обучающихся из малообеспеченных семей в группы продленного дня и пришкольные интернаты 

5.Анализ работы ОУ по организации временной занятости обучающихся 14-18 лет, проживающих в малообеспеченных семьях, через ЦЗН (УО).

6.Отчет о травматизме на производстве и профессиональных заболеваниях (форма Т-7 –травматизм)

7. Отчет по пожарной безопасности (форма ПБОУ).

8. Отчет о занятости обучающихся во 2-м полугодии 2011-2012 уч. г.

9. Формирование муниципальных баз данных для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников.
10.Отчет об использовании БД в образовательном учреждении за I полугодие
11.Формирование муниципальных и региональных баз данных для проведения ЕГЭ.

12.Заполнение ежемесячной и ежегодной таблицы электронного мониторинга хода реализации направлений комплексного проекта модернизации образования и повышения квалификации педагогических и руководящих работников общеобразовательных учреждений (ЭМ КПМО).

13.Заполнение таблиц электронного мониторинга реализации национальной образовательной инициативы «Наша новая школа».

14.Формирование муниципальных и региональных баз данных в программе «1С: ХроноГраф Школа 2.5 ПРОФ».

15.Формирование муниципальной БД ОУ Тайшетского района в программе «1С: ХроноГраф Управление образование».
16. Анализ введения НСОТ.

17. Статистический отчёт по форме №5-ФК «Сведения о спортивной школе».

Массовые мероприятия

1. Районная НПК старшеклассников «В мир поиска, в мир творчества, в мир науки». 
2. Рождественская елка Мэра Тайшетского района. 
3. III (региональный) этап Всероссийской олимпиады школьников. 
4..Президентские состязания. 

5. Сессия районного детского парламента.

6. Районный конкурс «Лучший двор образовательного учреждения»

7. Рождественский бал мэра Тайшетского района.

8. Региональный этап Всероссийской олимпиады школьников (г. Иркутск).

9. Проведение «Дней здоровья» в ОУ Тайшетского района.

Организационно-методические мероприятия

1.Педагогические чтения. 

2 .Работа Школы молодого специалиста. 

3.Заседание РМО учителей-предметников, соц. педагогов, психологов, логопедов, воспитателей ДОУ, классных руководителей, библиотекарей. 

4. Заседание экспертного совета. 

5. Заседание муниципальной конкурсной комиссии в рамках ПНПО. 

6. Заседание клуба творческих педагогов «Прометей». 

7.Методический семинар (физика) 

8. Заседание клуба заведующих ДОУ «Вдохновение». 
      9.Консультация «Проведение анкетирования обучающихся 8-х классов по определению запроса и направлений предпрофильной подготовки»

      10.Областной конкурс молодых руководителей ОУ «Дебют»
      11.Консультация «Поиск, апробация и внедрение методов, форм организации образовательного процесса в условиях профильного обучения».

13.Консультации с руководителями ОУ по формированию пакета документов на лицензирование. 

14. Консультации с руководителями ОУ «Экспертная оценка управления ОУ»

 в рамках подготовки к госуд. аккредитации. 
15. Консультация «Наставничество в детском саду».
16.Обучение педагогов ОУ курсу «Пользователь ПК на основе OpenOFFICE.org ОS Linux».

17.Дистанционное обучение педагогических работников ОУ в рамках проекта ««Использование сетевых технологий в педагогическом процессе»» в рамках проекта «Школа в сети».
18.Консультация для операторов образовательных учреждений «Заполнение мониторинговых таблиц ЭМ КПМО».

19.Консультация для операторов образовательных учреждений «Заполнение мониторинговых таблиц ННШ».

20.Автоматизированная система мониторинга (ИКТ – проекты в образовании)

21.Консультации для администраторов школьных сайтов «Размещение информации в системе управления контентом Joomla». 
22.Мастер-класс «Применение база данных ОУ в управлении образовательным учреждением (формирование отчетов)»

Совещания. Семинары

1. Совещание руководителей ДОУ. 
2. Совещание руководителей ОУ района. 
3. Совещание завучей.
4. Методический семинар для учителей химии «Тренировка и выработка устойчивых навыков работы с тестами при контроле и оценке знаний обучающихся на уроках химии» (МОУ СОШ №10 г. Бирюсинска).

5. Методический семинар для учителей технологии (м.) «Практическая направленность в преподавании технологии у мальчиков» (МОУ П-Черемховская СОШ)

6. Методический семинар для учителей начальных классов «Реализация развивающих методик обучения и воспитания младших школьников» (МОУ Шиткинская СОШ)

7. Методический семинар для учителей физической культуры «Использование нетрадиционных технологий (тренажёров) на уроках физической культуры. (МОУ П-Черемховская СОШ)

Издательская деятельность

1.Выпуск информационного сборника по итогам муниципального этапа смотра-конкурса «Учитель года»
2. Информационно-аналитический бюллетень «Формы получения образования в ОУ Тайшетского района»
Организационные, нормативные документы

Издание приказов:

	

	· Об участии в III (региональном) этапе Всероссийской олимпиады школьников
2011 года по ОБЖ

	· Об участии в III (региональном) этапе Всероссийской олимпиады школьников
            2011 года по информатике

	      О проведении районных соревнований по стрельбе из ПВ 

	      О проведении районного конкурса «Парень на все 100»
      О проведении первенства Тайшетского района по лыжным гонкам 

	· Об участии в III (региональном) этапе Всероссийской олимпиады школьников 

      2011 года по праву

	· Об участии в III (региональном) этапе Всероссийской олимпиады школьников 

      2011 года по физической культуре 

	· О проведении кустовых соревнований по волейболу среди школьников 

      Тайшетского района

	· О проведении районной НПК «В мир творчества, в мир поиска, в мир науки»

	· Об итогах заседания ИК Совета по организации ППП и ПО

	· Об участии в 7-м образовательном форуме

	· Об утверждении списка педагогов и других работников на награждение

            к юбилеям образовательных учреждений

	· О назначении пользователей системы электронного документооборота 

            с Отделением по г. Тайшету и Тайшетскому району УФК по Иркутской области 

	· О проведении МПМПК в ОУ «Северного куста» 

	· О    фактическом обеспечении бесплатным питанием обучающихся ОУ Тайшетского

      района 

	· План воинского учета 

	· О порядке проведения государственной (итоговой) аттестации 

      выпускников 9,11(12) классов, обучающихся в неаккредитованных ОУ 

	· Об определении коэфициента эффективности деятельности руководителей ОУ 

	· О проведении муниципальной психолого-медико-педагогической комиссии в ОУ 

      Тайшетского района в марте 2012 года 

	· Об очистке крыш зданий. Сооружений образовательных учреждений 

      Тайшетского района от снега 

	· О  проведении   Недели науки, техники и производства

	· О Награждении к юбилеям 

	· О проведении   районного фестиваля - конкурса детского самодеятельного творчества 
      «Звездный дождь»

	· О мерах по предупреждению чрезвычайных ситуаций 


      Подготовка информационных писем:

· «Об организации и проведении районных педчтений»

· «Об эпидемиологической ситуации по гриппу и ОРВИ»

· «О профилактических и противоэпидемических мероприятиях по гриппу и ОРВИ»

· «О проведении месячника оборонно-массовой работы»

· «О проведении месячника оборонно-массовой работы»

Финансовые, экономические, хозяйственные вопросы

1. Отчёт – форма 14 МО (в финансовое управление)

2. Отчёт об использовании средств субвенции (в экономический отдел).

3. Отчет по вознаграждению за выполнение функций классного руководства педагогическими работниками.

4. Отчет по субвенции на обеспечение государственной гарантии прав граждан на получение общедоступного и бесплатного образования. 
5.  Отчет по исполнению кассового расхода.

6.Сдача годовой бухгалтерской отчетности.

7. Отчет по кредиторской задолженности.
8.Отчет по предоставлению коммунальных льгот педагогическим работникам.

9. Отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного бюджета на осуществление органами местного самоуправления отдельных областных государственных полномочий по предоставлению мер социальной поддержки многодетным и малоимущим семьям Иркутской области.
10. Кассовый прогноз по расходам на обеспечение бесплатным питанием учащихся из     многодетных и малообеспеченных семей Иркутской области.

11. Заявка на финансирование за счет средств субвенции на обеспечение  государственной гарантии прав граждан на получение общедоступного образования.

12. Кассовый прогноз финансовой деятельности учреждения.

13. Информация о размере начисленного надтарифного фонда за счет средств субвенции.

14.Отчет  о численности работников.

15.Отчет по оптимизации расходов.

16. Отчет по федеральному классному руководству.

17. Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения Ф-З.

18. Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения П-4.

19.Сведения о проведении торгов и других способов размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных служащих.

20. Отчет об эффективности целевых программ.

21.Информация о численности и фонде заработной платы по ОУ.

22. Реестры муниципальных контрактов с фактическим исполнением.

23.Информация о планируемом повышении заработной платы работников ОУ.

24.Отчет о расходах бюджета.

25.Отчет «Об эффективности расходов бюджета, источником финансового обеспечения которого является субсидия».

26.Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения -1Т-ГМС.

27. Отчет о распределении численности работников по размерам начисленной заработной платы.

28. Подготовка финансовой  документации  на  перечисление  средств  субвенции  для приобретения  учебников.

29. Организация  бухгалтерской  сверки с  ООО  фирма «Градъ»  и  ОУ района
ФЕВРАЛЬ
Организационно-тематические мероприятия

1. Отчет 1-ДО. 
2. Организация компьютерной диагностики «Профессиональное самоопределение» для обучающихся 8-11-х классов на базе ОУ и ТРЦ
3. Информация о работниках ОУ для прохождения медосмотра.

4. Формирование муниципальных и региональных баз данных для проведения ГИА.

5.Заполнение ежемесячной и ежегодной таблицы электронного мониторинга хода реализации направлений комплексного проекта модернизации образования и повышения квалификации педагогических и руководящих работников общеобразовательных учреждений (ЭМ КПМО).

6.Заполнение таблиц электронного мониторинга реализации национальной образовательной инициативы «Наша новая школа».

7.Формирование муниципальных и региональных баз данных в программе «1С: ХроноГраф Школа 2.5 ПРОФ».

8.Формирование муниципальной БД ОУ Тайшетского района в программе «1С: ХроноГраф Управление образование».
9. Анализ введения НСОТ.

Массовые мероприятия

1. Месячник оборонно-массовой работы 
2.  Районные лыжные соревнования «Памяти В.В.Щапова». 
4. Профилактическая акция «Родительский урок». 
5. Первенство Тайшетского района по лыжным гонкам.

6. Районная сетевая интеллектуальная викторина. 

7. Районная конференция «Исследователь природы».
8. День Дублера.

12. Районный конкурс «Лучший двор образовательного учреждения»

13. Региональный этап Всероссийской олимпиады школьников (г. Иркутск).

14. Районная НПК «В мир поиска, в мир творчества, в мир науки».

15. Единый урок Мужества.

16. Районный конкурс рисунков «Пропаганда безопасного поведения на дороге»

17. Районная сетевая интеллектуальная викторина (1-й  этап)
18. Районный конкурс фотографий «Школьная жизнь».
19. Кустовые соревнования по волейболу.

Организационно-методические мероприятия

1.Педагогические чтения. 
2 .Работа Школы молодого специалиста. 
3 .Работа МПМПК  (ОУ Северного куста). 
4.Занятия Школы эксперимента. 

5.Областной образовательный форум «Образование Приангарья». 
6.Организация компьютерной диагностики «Профессиональное самоопределение» для обучающихся 8-11-х классов на базе ОУ и ТРЦ
7. Консультации с руководителями ОУ по формированию пакета документов на лицензирование.

8. Консультации с руководителями ОУ по подготовке к госуд.аккредитации.

9. Консультация «Расследование несчастных случаев».

10. Работа МПМПК (ОУ «Северного куста»)

11. Консультация по расследованию несчастных случаев, фактов жестокого обращения, ДТП с обучающимися (воспитанниками). 
12.  Школа   руководителя ДОУ. 
13. Заседание творческой группы методистов ДОУ

14. Консультация «Публичный доклад о жизнедеятельности ДОУ»

15. Консультация «Новые  федеральные  перечни  учебников  на  2012-2013  учебный  год»
16. Организация  выставки  учебников 2  класса   по     ФГОС  второго  поколения.
17.Анализ психологического тестирования выпускников на профессиональное самоопределение, в рамках недели науки, техники и производства.

18. Консультация: расследование несчастных случаев.

19.Неделя профессионального мастерства в ДОУ.
20.Консультация «Создание системы мониторинга как средства управления ДОУ».

21.Школа руководителя ДОУ
22.Заседание творческой группы методистов ДОУ.
23.Обучение педагогов ОУ курсу «Пользователь ПК на основе OpenOFFICE.org ОS Linux».

24.Дистанционное обучение педагогических работников ОУ в рамках проекта ««Использование сетевых технологий в педагогическом процессе»» в рамках проекта «Школа в сети».

25.Консультация для операторов образовательных учреждений «Заполнение мониторинговых таблиц ЭМ КПМО».

26.Консультация для операторов образовательных учреждений «Заполнение мониторинговых таблиц ННШ».
27.Автоматизированная система мониторинга (ИКТ – проекты в образовании)

28.Консультации для администраторов школьных сайтов «Размещение информации в системе управления контентом Joomla». 
29. Кустовые педагогические чтения учителей-предметников «Исследовательская и проектная деятельность школьников»
Совещания. Семинары

1.Совещание руководителей ОУ района. 
2. Совещание зам. директоров ОУ по воспитательной работе
3. Заседание Коллегии УО.

4. Методический семинар для учителей биологии «Формирование ключевых умений и навыков для системной осознанной подготовки к ЕГЭ во время изучения всего курса биологии» (МОУ МОШ №2 г. Тайшета)  
5. Методический семинар для учителей истории и обществознания «Формирование гражданской позиции обучающихся через работу с современными источниками» (МОУ СОШ №16 г. Бирюсинска)
6. Совещание организаторов государственной (итоговой) аттестации выпускников. 

Издательская деятельность

1.Издание сборника научно-практических работ обучающихся, ставших победителями и призерами районной НПК «В мир поиска, в мир творчества, в мир науки». 
2.Выпуск информационного сборника по итогам муниципального этапа смотра-конкурса «Учитель года»
Организационные, нормативные документы

Издание приказов:

	· О первенстве по лыжным гонкам 

	· О назначении пользователей системы электронного документооборота 

с Отделением по г. Тайшету и Тайшетскому району УФК по Иркутской области 

	· О проведении МПМПК в ОУ «Северного куста» 

	· О    фактическом обеспечении бесплатным питанием обучающихся ОУ Тайшетского 

района 

	· План воинского учета 


«О внутришкольном этапе конкурса «Лучший ученик года-2011»

Подготовка информационных писем:

· «О проведении районной НПК старшеклассников «В мир поиска, в мир творчества, в мир науки»

· «О контроле за потреблением электроэнергии»

· «О контроле за потреблением топлива»

· «Об участии в областном форуме «Образование Приангарья-2012»

· «О предоставлении списков участников ЕГЭ в 2012 году»

· «О проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11(12)-х классов в 2011-2012 учебном году»

· «О проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11(12)-х классов, обучающихся в неаккредитованных ОУ»

· «О проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников специальных (коррекционных) классов»

Финансовые, экономические, хозяйственные вопросы

1. Отчёт о расходовании средств субвенции на учебные расходы (в экономический отдел)

2. Предоставление графиков отпусков по образовательным учреждениям:

- в отдел кадров по педагогическим работникам;

- в расчётную группу по техническим исполнителям.

3. Отчет по вознаграждению за выполнение функций классного руководства педагогическими работниками
4.  Отчет по исполнению кассового расхода.

5. Отчет по кредиторской задолженности.

6. Кассовый прогноз по расходам на обеспечение бесплатным питанием учащихся из     многодетных и малообеспеченных семей Иркутской области.

7. Заявка на финансирование за счет средств субвенции на обеспечение  государственной гарантии прав граждан на получение общедоступного образования.

8. Кассовый прогноз финансовой деятельности учреждения.

9. Информация о размере начисленного надтарифного фонда за счет средств субвенции.

10.Отчет  о численности работников.

11.Отчет по оптимизации расходов.

12. Отчет по федеральному классному руководству.

13. Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения Ф-З.

14. Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения П-4.

15.Информация о численности и фонде заработной платы по ОУ.

16. Реестры муниципальных контрактов с фактическим исполнением.

17.Информация о планируемом повышении заработной платы работников ОУ.

18.Отчет о расходах бюджета.

19.Отчет «Об эффективности расходов бюджета, источником финансового обеспечения которого является субсидия».

20.Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения -1Т-ГМС.

21. Отчет о распределении численности работников по размерам начисленной заработной платы.

22. Отчет по сети, штатам и контингентам.

23. Статистические отчеты по формам федерального государственного наблюдения: ОШ-24. ОШ-2 сводный.
25. Подготовка  финансовой  документации  на  перечисление  средств  субвенции  для  приобретения  учебников.

МАРТ
Организационно-тематические мероприятия

1. Отчеты ОУ: по питанию, по заболеваемости, по итогам работы за III четверть. 

2. Утверждение планов работы ОУ в период весенних каникул. 
3. Отчет о поэтапном переходе ОУ на региональную оплату доступа в Интернет

4.Продолжение формирования банка программ элективных курсов по организации предпрофильной подготовки и профильного обучения

5.Изучение социального заказа и создание соответствующей системы профилей

6.Экспертиза заявок на организацию профильного обучения в 2012/2013 учебном году
7.Формирование муниципальных и региональных баз данных для проведения ГИА  в формате ЕГЭ.

8.Проведение мониторинговых исследований учебных достижений (качества знаний) обучающихся ОУ Тайшетского района

9.Заполнение ежемесячной и ежегодной таблицы электронного мониторинга хода реализации направлений комплексного проекта модернизации образования и повышения квалификации педагогических и руководящих работников общеобразовательных учреждений (ЭМ КПМО).

10.Заполнение таблиц электронного мониторинга реализации национальной образовательной инициативы «Наша новая школа».

11.Формирование муниципальных и региональных баз данных в программе «1С: ХроноГраф Школа 2.5 ПРОФ».

12.Формирование муниципальной БД ОУ Тайшетского района в программе «1С: ХроноГраф Управление образование»
13. Предоставление заявок на участие во 2 (полуфинальном) этапе районного конкурса «Лучший ученик года»

14. Отчет о популяризации государственных символов за 1 квартал текущего года.
15. Анализ введения НСОТ.

Массовые мероприятия

1. Первенство Тайшетского района по лыжным гонкам. 
2. Финальное первенство по волейболу. 
3. Неделя науки, техники и производства. 

4. Районная выставка детского творчества.

5. Районный конкурс «Лучший двор образовательного учреждения»
6.Организация дней открытых дверей ССУЗов, учреждений НПО в рамках проведения недели науки, техники и производства.

7. Внутришкольный этап конкурса «Лучший ученик года-2012».

8. Районная сетевая интеллектуальная викторина (2-й  этап).

9. Районная краеведческая конференция «Край тайги, легенд и песен».
10. Районный конкурс проектов «Моя новая школа».
11. Проведение консультаций с финалистами конкурса «Лучший ученик года»

Организационно-методические мероприятия

1. Районный конкурс «Учитель года». 
2. Районный конкурс чтецов. 
3. Заседание экспертного совета. 
4. Заседание РМО учителей-предметников, социальных педагогов, психологов, библиотекарей, воспитателей ДОУ, классных руководителей. 
5.  Заседание экспертного совета. 
6.Работа МПМПК. 
7. Занятия Школы молодых специалистов. 
8. Педагогические чтения для учителей начальных классов «Эффективность внедрения Федеральных государственных образовательных стандартов. Первые итоги»
9. Заседание клуба творческих педагогов «Прометей». 

10. Заседание клуба заведующих ДОУ «Вдохновение». 
11.Методическая неделя «Педагогические технологии в образовательном процессе: богатство и разнообразие, целесообразность и эффективность»

12.Заседание муниципального информационно-координационного совета по организации ППП и ПО

13. Консультации с руководителями ОУ по формированию пакета документов на лицензирование.

14. Консультации с руководителями ОУ по подготовке к госуд.аккредитации.

15. Работа МПМПК.

16. Консультация «Подготовка  статистического отчета о работе школьных библиотек»

17. Консультация  для руководителей «Основные тенденции развития современного ДОУ»

18. Консультация  « Выполнение  с/отчета  о  работе  школьных  библиотек»
19.Консультация «Психологическая поддержка обучающихся 11 (12)-х классов при подготовке к государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ».

20.Обучение педагогов ОУ курсу «Пользователь ПК на основе OpenOFFICE.org ОS Linux».

21.Дистанционное обучение педагогических работников ОУ в рамках проекта ««Использование сетевых технологий в педагогическом процессе»» в рамках проекта «Школа в сети».
22.Консультация для операторов образовательных учреждений «Заполнение мониторинговых таблиц ЭМ КПМО».

23.Консультация для операторов образовательных учреждений «Заполнение мониторинговых таблиц ННШ».
24. Автоматизированная система мониторинга (ИКТ – проекты в образовании)

25. Консультации для администраторов школьных сайтов «Размещение информации в системе управления контентом Joomla». 

Совещания. Семинары

1.Совещание руководителей ОУ района. 
2. Совещание завучей. 
3. Совещание заведующих ДОУ. 
4. Заседание районного родительского комитета. 
5. Методический семинар для учителей географии «Применение современных источников информации для раскрытия тем в преподавании географии, осуществления практической направленности предмета» (МОУ СОШ №85 г. Тайшета) 
6. Методический семинар для учителей начальных классов сельской малокомплектной школы «Введение ФГОС НОО в объединённых классах» (МОУ Облепихинская ООШ)
7. Семинар учителей КРО 
8. Семинар для воспитателей ГПД.

9. Совещание руководителей ППЭ. 
10.Семинар «Психологическая поддержка обучающихся 11 (12)–х классов при подготовке к государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ» 
11. Семинар-практикум для руководителей ОУ «Применение БД ОУ в управлении школой».
12. Методический семинар для учителей физической культуры «Система работы учителя по укреплению здоровья обучающихся» (МОУ СОШ №6 г. Бирюсинска)
Издательская деятельность

1.Издание сборника творческих работ педагогов-участников ПНПО. 

2.Оформление альбома по Неделе науки, техники и производства.
3. Работа над выпуском брошюры с научно- исследовательскими работами победителей НПК.

Организационные, нормативные документы

Издание приказов:

·  «О проведении заседаний МПМПК»

    Подготовка информационных писем:

· «О проведении семинаров»

· «О предоставлении промежуточного отчета по экспериментам»

· «О региональном этапе Всероссийской олимпиады школьников»

· «О предоставлении планов мероприятий во время летних каникул»

·  «О Неделе науки, техники и производства»

· «О проведении неотложных противопаводковых мероприятий»

· «Об информировании выпускников 9, 11(12)-х классов и их родителей (законных представителей) о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации в 2012 году»

· «О проведении вакцинации и ревакцинации юношей 10 классов».

Финансовые, экономические, хозяйственные вопросы

1. Отчёт о расходовании средств субвенции на учебные расходы (в экономический отдел). 2. Кассовый прогноз по расходам на обеспечение бесплатным питанием учащихся из     многодетных и малообеспеченных семей Иркутской области. 

3. Заявка на финансирование за счет средств субвенции на обеспечение  государственной гарантии прав граждан на получение общедоступного образования.
4. Кассовый прогноз финансовой деятельности учреждения.

5. Отчет по вознаграждению за выполнение функций классного руководства педагогическими работниками
6.  Отчет по исполнению кассового расхода.

7. Отчет по кредиторской задолженности.

8. Информация о размере начисленного надтарифного фонда за счет средств субвенции.

9.Отчет  о численности работников.

10.Отчет по оптимизации расходов.

11. Отчет по федеральному классному руководству.

12. Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения Ф-З.

13. Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения П-4.

14.Статистические отчеты по формам федерального государственного наблюдения: ОШ-2, 

ОШ-2 сводный.

15. Подготовка  финансовой  документации  на  перечисление  средств  субвенции   для  приобретения  учебников.
АПРЕЛЬ
Организационно-тематические мероприятия

1. Отчет об учащихся, оставивших школу до получения основного образования. 

2. Отчет об учащихся, допустивших большое количество пропусков без уважительной причины. 
3. Мониторинг выбора экзаменов по выбору по профильным предметам выпускников профильных классов
4. Статистические отчеты о работе школьных библиотек за 2011-2012 уч. г.
5. Оформление  подписки  периодических  изданий
6. Формирование муниципальных и региональных баз данных для проведения ГИА.

7. Заполнение ежемесячной и ежегодной таблицы электронного мониторинга хода реализации направлений комплексного проекта модернизации образования и повышения квалификации педагогических и руководящих работников общеобразовательных учреждений (ЭМ КПМО).

8.Заполнение таблиц электронного мониторинга реализации национальной образовательной инициативы «Наша новая школа».

9.Формирование муниципальных и региональных баз данных в программе «1С: ХроноГраф Школа 2.5 ПРОФ».

10.Формирование муниципальной БД ОУ Тайшетского района в программе «1С: ХроноГраф Управление образование».
11. Предоставление заявок на конкурс чтецов.
12. Анализ введения НСОТ.

Массовые мероприятия

1. Районная олимпиада по русскому языку и математике (1 ступень обучения). 
2. Районный конкурс ЮИД  «Безопасное колесо». 
3. Районный конкурс программ профильных лагерей. 
4. Муниципальный конкурс чтецов.
5. Всемирный день здоровья. 
6. Месячник безопасности на воде. 
7. Месячник по предупреждению детского дорожно-транспортного травматизма. 
8. Месячник «День защиты детей». 
9. Пробный экзамен в формате ЕГЭ для учащихся 11 классов ОУ Тайшетского района. 

10. Вахта памяти.

13. Сессия районного детского парламента.

14. Районный конкурс «Лучший двор образовательного учреждения».

15. Районный конкурс «Лучший ученик года – 2012» (финал).

16. Экологические мероприятия, посвященные Дням защиты от экологической опасности (по отдельному плану).

17. Районная сетевая интеллектуальная викторина (3-й  этап).
18. Слет ЮИД.

19. День защиты детей

20. Проведение ежегодного Всероссийского урока здоровья

21. Месячник по профилактике наркомании, алкоголизма, табакокурения, токсикомании.

22. Конкурс рисунков «Быть здоровым – это здорово».

Организационно-методические мероприятия

 1.Областной конкурс «Учитель года». 

 2. Областной конкурс «Воспитатель года». 

 3.Работа Школы молодого специалиста. 

 4. Занятие Школы эксперимента.  

 5. Методическая выставка. 

 6. Муниципальный конкурс профильных школ

 7.Муниципальный мониторинг качества знаний обучающихся профильных классов по профильным предметам (итоговая диагностика)

 8.Консультация «Разработка и реализация индивидуальных программ экспериментальной деятельности»

 9.Консультация «Отработка механизма выбора профилей обучения учащимися с привлечением психологической службы школы и специалистов по профориентации»

10.Заседание муниципального экспертного совета

      11.Консультации с руководителями ОУ по формированию пакета документов на лицензирование.

      12. Консультации с руководителями ОУ по подготовке к госуд.аккредитации.

      13. Обучение по охране труда.

      14. Консультация «Психолого-педагогическое сопровождение обучающихся с ОВЗ» (для зам. рук. ОУ)

15. Фестиваль воспитательных систем.

16. Конкурс  методических кабинетов

17. Консультация «Оформление карты индивидуального маршрута дошкольника»

18. Консультация  «Паспорт  библиотеки  ОУ»
19. Консультация «День открытых дверей в ДОУ».
20. Обучение педагогов ОУ курсу «Пользователь ПК на основе OpenOFFICE.org ОS Linux».

21.Дистанционное обучение педагогических работников ОУ в рамках проекта ««Использование сетевых технологий в педагогическом процессе»» в рамках проекта «Школа в сети».

22.Консультация для операторов образовательных учреждений «Заполнение мониторинговых таблиц ЭМ КПМО».

23.Консультация для операторов образовательных учреждений «Заполнение мониторинговых таблиц ННШ».

24. Автоматизированная система мониторинга (ИКТ – проекты в образовании)

25. Консультации для администраторов школьных сайтов «Размещение информации в системе управления контентом Joomla». 
26. Тестирование работников ППЭ.

27. Консультация для руководителей учебных сборов по оформлению документов. 

Совещания. Семинары

1. Совещание организаторов летнего отдыха детей и подростков. 
2. Совещание руководителей ОУ. 
3. Совещание заместителей директоров по воспитательной работе 
4. Заседание Коллегии Управления образования. 
5. Семинар библиотекарей. 
6. Семинар для старших вожатых. 

7. Районное родительское собрание.

8. Семинар для работников ППЭ. 
9.Методический семинар для учителей ИЗО «Формирование эстетического вкуса через интеграцию преподавания» (МОУ СОШ №1 г. Тайшета) 
10. Семинар для преподавателей ОБЖ «Умение применять знания, полученные на уроках, в реальной действительности» (МОУ Берёзовская СОШ)
11. Совещание «Профилактика дорожно- транспортного травматизма» 
12. Семинар с организаторами летнего отдыха «Проведение летней оздоровительной кампании в 2012 г.» 
13. Семинар «Организация среды в ДОУ для детского экспериментирования».
14. Семинар для координаторов ГИА в ОУ «Порядок проведения ГИА в ОУ-ППЭ»

15. Семинар для руководителей ППЭ «Порядок проведения ЕГЭ в ППЭ»
Издательская деятельность

1. Издание сборника творческих работ по итогам конкурса «Учитель года».

2. Подготовка итогового альбома — презентации по конкурсу «Лучший ученик года», «Конкурс чтецов».

Организационные, нормативные документы

Издание приказов:

· «О проведении слета ДЮП»
· «О проведении первенства по лёгкой атлетике»

· «Об организации и проведении учебных сборов юношей 10 классов»
Подготовка информационных писем:

· «Об организованном завершении 2011-2012 учебного года»

· «О проведении Вахты памяти»

· «О сроках проведения экзаменов в 9,11(12)-х классах в 2012 году»

· «О проведении ЕГЭ в 2012 году»

· «О подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников ОУ Тайшетского района»

· «О санитарной очистке дворов ОУ и прилегающих территорий»

· «О проведении статистических отчетов о работе ШБ»

Финансовые, экономические, хозяйственные вопросы

1.Отчёт о расходовании средств субвенции на учебные расходы (в экономический отд)

2. Кассовый прогноз по расходам на обеспечение бесплатным питанием учащихся из     многодетных и малообеспеченных семей Иркутской области.

3. Заявка на финансирование за счет средств субвенции на обеспечение  государственной гарантии прав граждан на получение общедоступного образования.

4. Кассовый прогноз финансовой деятельности учреждения.

5. Отчет по вознаграждению за выполнение функций классного руководства педагогическими работниками
6.  Отчет по исполнению кассового расхода.

7. Отчет по кредиторской задолженности
8. Информация о размере начисленного надтарифного фонда за счет средств субвенции.

9.Отчет  о численности работников.

10.Отчет по оптимизации расходов.

11. Отчет по федеральному классному руководству.

12. Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения Ф-З.

13. Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения П-4.

14.Сведения о проведении торгов и других способов размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных служащих.

15. Отчет об эффективности целевых программ.

16.Информация о численности и фонде заработной платы по ОУ.

17. Реестры муниципальных контрактов с фактическим исполнением.

18.Информация о планируемом повышении заработной платы работников ОУ.

19.Отчет о расходах бюджета.

20.Отчет «Об эффективности расходов бюджета, источником финансового обеспечения которого является субсидия».

21.Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения -1Т-ГМС.

22. Отчет о распределении численности работников по размерам начисленной заработной платы.

23. Прогноз социально-экономического развития.

24. Подготовка  финансовой  документации  на  перечисление  средств  субвенции  для  приобретения  учебников для  2  класса.

МАЙ
Организационно-тематические мероприятия

1. Отчет по прогнозу социально-экономического развития Управления образования. 
2. Отчет о численности учащихся ОУ. 
3. Отчеты руководителей РМО, учителей-предметников, социальных педагогов, психологов, классных руководителей, воспитателей ДОУ. 

4. Утверждение планов работы ОУ в период летних каникул. 

5.  Отчет о поэтапном переходе ОУ на региональную оплату доступа в Интернет

6.Экспертиза учебных планов профильного обучения

7.Сбор планов по летней оздоровительной работе.

8. Подготовка графика проведения линеек «Последний звонок».

9. Отчет о проведении месячника экологической безопасности и санитарной очистки.

10. Отчет о проведении Вахты памяти.

11. Приём документов к награждению педагогических и руководящих работников государственными, отраслевыми, областными, муниципальными наградами. 

12. Приём заявлений на аттестацию

13. Отчет в Министерство образования Иркутской области по подготовке ОУ к началу 2012-2013 уч.г.
14. Отчет о  работе наркопостов за II полугодие 2011-2012 учебного года.

15. Статистический отчет педагогов-психологов ОУ Тайшетского района.

16. Мониторинг  обеспеченности  учебниками второго  класса.

17.Уточнение контингента детей в ДОУ на конец года.

18.Собеседование с заведующими по организации летней оздоровительной работы.
19.Проведение мониторинговых исследований учебных достижений (качества знаний) обучающихся ОУ Тайшетского района.
20.Заполнение ежемесячной и ежегодной таблицы электронного мониторинга хода реализации направлений комплексного проекта модернизации образования и повышения квалификации педагогических и руководящих работников общеобразовательных учреждений (ЭМ КПМО).

21.Заполнение таблиц электронного мониторинга реализации национальной образовательной инициативы «Наша новая школа».
22.Формирование муниципальных и региональных баз данных в программе «1С: ХроноГраф Школа 2.5 ПРОФ».

23.Формирование муниципальной БД ОУ Тайшетского района в программе «1С: ХроноГраф Управление образование»
24. Предоставление  отчета по участию обучающихся в мероприятиях разного уровня за 2011-2012г.г. (инф. письмо УО №314 от 28.03.2011г.)
25. Анализ введения НСОТ.

Массовые мероприятия

1. Районный конкурс ДЮП. 
2. Бал одаренных детей. 
3.Легкоатлетическая эстафета, посвященная дню Победы. 
4. Праздник «Последний звонок». 
5. Вахта Памяти (продолжение).

6. Государственная (итоговая) аттестация выпускников 9, 11(12)-х классов. 
9. Районный конкурс «Лучший двор образовательного учреждения»

10. Заседание Совета районного родительского комитета.

11. Вахта памяти (окончание).
12. Экологические мероприятия, посвященные Дням защиты от экологической опасности.

13. Слет ДЮП.

14. Единый классный час «Жизнь без табака», посвященного Всемирному дню борьбы с курением.

15. Областная акция «Летний лагерь – территория здоровья».

16. Первенство по лёгкой атлетике среди школьников Тайшетского района.
Организационно-методические мероприятия

1. Подготовка к проведению летней оздоровительной кампании. 
2.Участие в областной межведомственной конференции «Образование и здоровье»

3.Заседание муниципального информационно-координационного совета по организации ППП и ПО
8. Консультации с руководителями ОУ по формированию пакета документов на лицензирование.

9. Консультации с руководителями ОУ по подготовке к госуд.аккредитации.

10. Проведение заседаний МПМПК по отбору детей в логопедические группы МДОУ.
11. Творческий отчет руководителей МО в ДОУ 
12. Заседание  творческой группы методистов ДОУ.

13. Конкурс «Лучшее ДОУ по созданию условий для пребывания детей на свежем воздухе».
14.Обучение педагогов ОУ курсу «Пользователь ПК на основе OpenOFFICE.org ОS Linux».

15.Консультация для операторов образовательных учреждений «Заполнение мониторинговых таблиц ЭМ КПМО».

16.Консультация для операторов образовательных учреждений «Заполнение мониторинговых таблиц ННШ».
17. Автоматизированная система мониторинга (ИКТ – проекты в образовании)
18. Консультации для администраторов школьных сайтов «Размещение информации в системе управления контентом Joomla».
19. Педагогические чтения для воспитателей ДОУ «Роль стандартов нового поколения в свете преемственности образовательных программ»  

Совещания. Семинары
1. Совещание руководителей ОУ района. 
2. Совещание завучей. 
3. Совещание руководителей ДОУ: 
4. Совещание директоров начальных школ. 
5. Совещание организаторов летнего отдыха, оздоровления и занятости детей. 
6. Заседание Совета районного родительского комитета.

7. Методический семинар для учителей технологии (д.) «Результативность преподавания технологии» (МОУ Квитокская СОШ №2)

8. Теоретический семинар-конференция для учителей начальных классов «Первые итоги введения ФГОС НОО» 

9. Совещание руководителей учебных сборов юношей 10 классов.
Издательская деятельность
1.Издание информационной образовательной карты  системы образования Тайшетского района по профильному  обучению
Организационные, нормативные документы
 Издание приказов:

· Об организации и проведении учебных сборов по основам военной службы с обучающимися (юношами) 10 классов
· О формировании учебных подразделений учебных сборов по основам военной службы с обучающимися (юношами) 10 классов
· Об организации отправки участников учебных сборов по основам военной службы
· Об окончании отопительного сезона в образовательных учреждениях Управления образования

· Об аккредитации  общественных наблюдателей на проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования
· О проведении летней  оздоровительной работы с детьми в ДОУ в 2012 году
	· О проведении единого государственного экзамена по химии, английскому языку в 2012 году

	· О проведении единого государственного экзамена по физике и истории в 2012 году

	· О проведении единого государственного экзамена по географии и обществознанию в 2012 году

	· О проведении единого государственного экзамена по обществознанию, литературе, биологии, истории  в 20102году 


· Об организации  летней оздоровительной работы   с детьми  и     подростками       в  летний   период    в        образовательных учреждениях     Тайшетского        района в 2012 г.
· Об утверждении пунктов проведения экзаменов, уполномоченных ГЭК Иркутской области, назначении руководителей ППОИ, ППЭ и помощников руководителей ППЭ
· Об утверждении сроков, единого расписания, формы и продолжительности проведения государственного экзамена по русскому языку и математике в 2012 году
· Об утверждении пунктов проведения экзаменов, уполномоченных ГЭК Иркутской области, назначении руководителей ППОИ, ППЭ и помощников руководителей ППЭ
· Об утверждении пунктов проведения экзаменов, уполномоченных ГЭК Иркутской области, назначении руководителей ППОИ, ППЭ и помощников руководителей ППЭ
· Об утверждении пунктов проведения экзаменов, уполномоченных ГЭК Иркутской области, назначении руководителей ППОИ, ППЭ и помощников руководителей ППЭ
· О закрытии  дошкольных образовательных учреждений на текущий ремонт
· О муниципальном операторе электронного мониторинга комплексного проекта модернизации образования (КПМО)
· «О награждении педагогических и руководящих работников образовательных учреждений»

· «О проведении летней оздоровительной кампании» (обеспечение ОТ и ТБ).

 Подготовка информационных писем:

· «О предоставлении отчетов по результатам государственной (итоговой) аттестации выпускников»

· «О предоставлении отчетов по результатам государственной (итоговой) аттестации выпускников специальных (коррекционных) классов»

Финансовые, экономические, хозяйственные вопросы
1. Отчёт о расходовании средств субвенции на учебные расходы (в экономический отдел)

2. Смета расходов по образовательным учреждениям на 2012 год (в экономический отдел)
3. Кассовый прогноз по расходам на обеспечение бесплатным питанием учащихся из     многодетных и малообеспеченных семей Иркутской области.

4. Заявка на финансирование за счет средств субвенции на обеспечение  государственной гарантии прав граждан на получение общедоступного образования.

5. Кассовый прогноз финансовой деятельности учреждения.

6. Отчет по вознаграждению за выполнение функций классного руководства педагогическими работниками
7.  Отчет по исполнению кассового расхода.

8. Отчет по кредиторской задолженности.

9. Информация о размере начисленного надтарифного фонда за счет средств субвенции.

10.Отчет  о численности работников.

11.Отчет по оптимизации расходов.

12. Отчет по федеральному классному руководству.

13. Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения Ф-З.

14. Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения П-4.

15. Сметы расходов учреждений.

16. Отчет по сети, штатам и контингентам.

17. Подготовка  финансовой  документации  на  перечисление  средств  субвенции  для  приобретения  учебников  2  класса.

июнь
Организационно-тематические мероприятия

1. Отчеты: 
— по питанию, 
— по заболеваемости, 
— об учащихся, оставивших школу до получения основного общего образования, 
— об учащихся, допустивших большое количество пропусков без уважительных причин, 
— по итогам 2011-2012 уч. года, 
- за 4-ю четверть 2011-2012 учебного года, 2011-2012 учебный год
— по итогам государственной (итоговой) аттестации в выпускных классах. 

2. Получение бланков аттестатов в Министерстве образования. Выдача бланков аттестатов в ОУ.

   3.Контроль над выполнением в ОУ требований к оформлению документов государственного образца. Прием отчетов ОУ о расходовании бланков аттестатов
4.Мониторинг результатов государственной (итоговой) аттестации выпускников профильных классов

5.Мониторинг инновационной и опытно-экспериментальной деятельности в ОУ района

6.Приёмка учебных планов

7.Отчет в Министерство образования Иркутской области по проведению ЛОК -  2012.

8. Отчет о проведении мероприятий, посвященных Дню независимости России.

9. Отчет в Министерство образования Иркутской области по готовности ОУ к началу 2012-2013 уч. г.
10. Анализ введения НСОТ.

Массовые мероприятия


1. Туристический слет учащихся. 
2. Районный бал медалистов мэра Тайшетского района. 
3. Выпускные вечера. 
4. Государственная (итоговая) аттестация выпускников. 

5. Профилактическая акция «Внимание — дети!». 
6. Летняя оздоровительная кампания. 
7. День защиты детей.

8. Районный конкурс «Лучший двор образовательного учреждения»

         9. Учебные сборы по основам военной службы с обучающимися (юношами) 10 классов
10. Работа лагерей дневного пребывания, организованных при ОУ

11. Мероприятия, посвященные Дню независимости России.

12. Районный бал медалистов.

13. Губернаторский бал медалистов. 
Организационно-методические мероприятия

1. Мониторинг экспериментальной деятельности образовательных учреждений района. 
2. Мониторинг методической деятельности ОУ района. 

3. Диагностика и мониторинг развития инновационных процессов в ОУ района. 
Совещания. Семинары

1. Заседание Коллегии Управления образования.

2. Совещание руководителей ОУ района. 
3. Совещание руководителей ДОУ. 
Издательская деятельность

1. Издание сборника материалов и педагогических находок экспериментальной деятельности ОУ района. 
Организационные, нормативные документы

 Издание приказов:

· Об     утверждении  Положения «О проведении конкурса программ «Лучший лагерь Тайшетского района»»
· Об итогах проведения учебных сборов юношей 10-х классов общеобразовательных учреждений Тайшетского района
· О проведении бала медалистов мэра Тайшетского района — 2012
· Об участии выпускников, награжденных золотыми медалями, в Губернаторском бале
· О проведении единого государственного экзамена по русскому языку, для участников, получивших неудовлетворительные отметки и не явившихся по уважительной причине в основной день в 20102году»
· «О проведении единого государственного экзамена по математике, для участников, получивших неудовлетворительные отметки и не явившихся по уважительной причине в основной день в 2012 году»
· О  проведении   конкурса Программ «Лучший лагерь Тайшетского района»
· О закрытии  дошкольных образовательных учреждений на текущий ремонт
 Подготовка информационных писем:

· «О сроках информирования участников ЕГЭ о результатах экзаменов и порядке подачи апелляции»

· «О соблюдении порядка заполнения аттестатов»

· «О предоставлении отчетов по расходованию бланков строгой отчетности»

· «О форме отчета ОУ по летней занятости обучающихся»

· «О реализации мер по совершенствованию питания обучающихся в ОУ»

· «О проведении в ОУ района профилактической операции «Внимание – Дети!»

· «О проведении месячника безопасности на воде»

· «Об итогах проведения учебных сборов по основам военной службы с обучающимися (юношами) 10 классов
Финансовые, экономические, хозяйственные вопросы

1. Отчёт о расходовании средств субвенции на учебные расходы (в экономический отдел)

2. Кассовый прогноз по расходам на обеспечение бесплатным питанием учащихся из     многодетных и малообеспеченных семей Иркутской области.

3. Заявка на финансирование за счет средств субвенции на обеспечение  государственной гарантии прав граждан на получение общедоступного образования.

4. Кассовый прогноз финансовой деятельности учреждения.

5. Отчет по вознаграждению за выполнение функций классного руководства педагогическими работниками
6.  Отчет по исполнению кассового расхода.

7. Отчет по кредиторской задолженности.

8. Информация о размере начисленного надтарифного фонда за счет средств субвенции.

9.Отчет  о численности работников.

10.Отчет по оптимизации расходов.

11. Отчет по федеральному классному руководству.

12. Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения Ф-З.

13. Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения П-4.

июль
Организационно-тематические мероприятия

1. Отчет о правонарушениях и преступлениях, совершенных несовершеннолетними. 
2. Отчет в Министерство образования Иркутской области по проведению ЛОК -  2012
3. Отчет в Министерство образования Иркутской области по готовности ОУ к началу 2012-2013 уч.г.
Массовые мероприятия

1. Проведение летней оздоровительной кампании. 
2. Районный конкурс «Лучший двор образовательного учреждения»

3. Работа лагерей дневного пребывания, организованных при ОУ

Организационные, нормативные документы

 Подготовка информационных писем:

· «О подготовке к новому учебному году»

· «О заключении договоров на поставку мясо-молочной продукции»
Финансовые, экономические, хозяйственные вопросы

1. Подготовка ОУ к новому учебному году и отопительному сезону. 
2. Отчёт – форма 14 МО.
3. Кассовый прогноз по расходам на обеспечение бесплатным питанием учащихся из     многодетных и малообеспеченных семей Иркутской области.

4. Заявка на финансирование за счет средств субвенции на обеспечение  государственной гарантии прав граждан на получение общедоступного образования.

5. Кассовый прогноз финансовой деятельности учреждения.

6. Отчет по вознаграждению за выполнение функций классного руководства педагогическими работниками
7.  Отчет по исполнению кассового расхода.

8. Отчет по кредиторской задолженности.

9. Информация о размере начисленного надтарифного фонда за счет средств субвенции.

10.Отчет  о численности работников.

11.Отчет по оптимизации расходов.

12. Отчет по федеральному классному руководству.

13. Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения Ф-З.

14. Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения П-4.

15.Сведения о проведении торгов и других способов размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных служащих.

16. Отчет об эффективности целевых программ.

17.Информация о численности и фонде заработной платы по ОУ.

18. Реестры муниципальных контрактов с фактическим исполнением.

19.Информация о планируемом повышении заработной платы работников ОУ.

20.Отчет о расходах бюджета.

21.Отчет «Об эффективности расходов бюджета, источником финансового обеспечения которого является субсидия».

22.Статистический отчет по форме федерального государственного наблюдения -1Т-ГМС.

23. Отчет о распределении численности работников по размерам начисленной заработной платы.

24. Прогноз социально-экономического развития.

25. Проект бюджета.
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