«Проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов в 2013 году».
11 февраля 2013 года  Министром образования Иркутской области подписан приказ № 9 –мпр «О государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования», приказ вступил в силу с 21 февраля 2013года.

Из приказа: «Провести государственную (итоговую) аттестацию обучающихся общеобразовательных учреждений Иркутской области, освоивших образовательные программы основного общего образования с использованием механизмов независимой оценки знаний путем создания территориальных экзаменационных комиссий в рамках построения общероссийской системы оценки качества образования в 2013 году по следующим предметам: 

- обязательные предметы: русский язык, математика; 

- предмет по выбору: физика, для желающих продолжить обучение в профильных физико-математических классах 3 ступени общего образования».
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Организационно-технологическое и информационное обеспечение проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования

1. ГИА в новой форме проводится в целях совершенствования организационной формы и введения независимой процедуры оценивания учебных достижений обучающихся общеобразовательных учреждений.
2. ГИА в традиционной форме проводится для обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, образования в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа для детей и подростков с девиантным (общественно опасным) поведением, образовательных учреждениях уголовно-исполнительной системы, а также для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, обучавшихся по состоянию здоровья на дому, в оздоровительных образовательных учреждениях санаторного типа для детей, нуждающихся в длительном лечении, находившихся в лечебно-профилактических учреждениях более 4 месяцев, обучающихся специальных (коррекционных) образовательных учреждений I-VII вида и специальных (коррекционных) классов при общеобразовательных учреждениях, освоивших образовательные программы основного общего образования.
3. ГИА в традиционной форме проводится письменно по русскому языку и алгебре Содержание и форму проведения письменных экзаменов по русскому языку и алгебре определяет Министерство образование и науки Российской Федерации.

4. ГИА в новой форме проводится по следующим предметам:

обязательные предметы: русский язык, математика;

предмет по выбору: физика, для желающих сдавать экзамен в новой форме и для желающих продолжить обучение в профильных физико-математических классах III ступени общего образования.

Результаты экзаменов могут быть использованы при приеме обучающихся в профильные классы III ступени общего образования.

5. Сроки проведения ГИА в новой форме по обязательным предметам: 28 мая -математика, 31 мая- физика, 4 июня –русский язык.
6. ГИА в новой форме в Иркутской области в 2013 году во всех муниципальных образованиях проводится по технологии АИС (автоматизированная информационная система) «ГИА» федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральный центр тестирования».

7. Лица, привлекаемые к работе по подготовке и проведению ГИА в новой форме, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей и злоупотребление служебным положением.
8. В целях общественного контроля хода проведения ГИА в новой форме создаётся система общественного наблюдения и контроля. 
9. Анализ результатов ГИА в новой форме и издание информационно-статистических материалов по результатам проведения ГИА в новой форме в Иркутской области осуществляет областное государственное автономное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов «Институт развития образования Иркутской области» (далее – ИРО) при участии предметных комиссий.
Участники государственной (итоговой) аттестации

      Участниками ГИА в новой форме являются обучающиеся, освоившие образовательные программы основного общего образования и имеющие положительные годовые отметки по всем предметам учебного плана общеобразовательного учреждения, допущенные в установленном порядке к государственной (итоговой) аттестации, а также обучающиеся, имеющие неудовлетворительную годовую отметку по одному предмету учебного плана с обязательной сдачей экзамена по этому предмету. Регистрация участников ГИА в новой форме в региональной базе данных, осуществляемая ОУ, заканчивается 30 апреля 2013 года.
Функции ОУ:

· осуществляют обеспечение государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, ОУ области в пределах своей компетенции;

· назначают школьных координаторов, ответственных за проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, и за ведение распределенных информационных систем школьного уровня;

· формируют распределенные информационные базы данных общеобразовательного учреждения для проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования;
· организуют своевременное ознакомление обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, и их родителей (законных представителей) с нормативными правовыми документами, регламентирующими проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, с информацией о сроках и месте проведения экзаменов, сроках и месте подачи апелляций, с результатами экзаменов, рассмотрения апелляций;

· осуществляют подготовку и размещение информационного стенда по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации для участников образовательного процесса;

· направляют сотрудников ОУ для участия в работе предметных и региональной конфликтной комиссиях с сохранением заработной платы по основному месту работы;

· готовят помещения общеобразовательного учреждения к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования;

· в установленном порядке организуют выдачу аттестатов об основном общем образовании выпускникам ОУ, справок о результатах ГИА в новой форме.
Проведение ГИА в новой форме 

1. Для проведения ГИА в новой форме используются контрольные измерительные материалы (далее – КИМ). 

2. Перечень ОУ-ППЭ, схему закрепления за ними участников ГИА в новой форме, а также состав лиц, привлекаемых к работе в ОУ-ППЭ, утверждаются МОУО.

3. ОУ-ППЭ организуется на базе общеобразовательных учреждений.

4. Аудитории должны быть соответствующим образом изолированы от помещений, не использующихся для проведения экзамена. На время проведения экзамена в аудиториях должны быть закрыты стенды, плакаты и иные материалы с информационной и справочно-познавательной информацией по соответствующим общеобразовательным предметам.

5. Количество аудиторий определяется исходя из того, что в каждой аудитории должно присутствовать не более 15 участников ГИА в новой форме. Для каждого участника экзамена должно быть выделено отдельное рабочее место. 

6. Во время проведения экзамена общественный наблюдатель не вправе вмешиваться в ход подготовки и проведения ГИА в новой форме, оказывать содействие или отвлекать участников ГИА в новой форме при выполнении ими экзаменационной работы. На 15 участников экзамена не должно приходиться более 1 общественного наблюдателя.

7. Присутствие в ОУ-ППЭ посторонних лиц в день проведения экзамена не допускается.

8. В день проведения экзамена руководитель ОУ-ППЭ приступает к своим обязанностям не позднее, чем за 1,5 часа до начала экзамена. Руководитель ОУ-ППЭ:

распределяет участников ГИА в новой форме по аудиториям;

распределяет организаторов по аудиториям и назначает ответственных организаторов. На 15 участников ГИА в новой форме, находящихся в аудитории, должно приходиться два организатора;

распределяет дежурных по этажам, с учетом план-схемы здания (переходы, коридоры и т.д.). На этаже должно быть не менее 2 дежурных.

9. Выпускники обязаны своевременно явиться на экзамены ГИА в новой форме в ОУ-ППЭ. Опоздавшие по уважительной причине выпускники допускаются к сдаче экзамена по решению руководителя ОУ-ППЭ, при этом, время проведения экзамена для таких выпускников не продлевается.

10. До начала экзамена организаторы проводят инструктаж участников ГИА в новой форме, информируя их о порядке проведения экзамена, правилах заполнения бланков ответов, продолжительности экзамена, порядке подачи апелляций о нарушении установленного порядка проведения ГИА в новой форме и о несогласии с выставленными баллами, о случаях удаления с экзамена, а также о времени и месте ознакомления с результатами ГИА в новой форме. На экзамене по физике обязательно проводится инструктаж по правилам безопасного труда.

11. Руководитель ОУ-ППЭ или помощники руководителя ОУ-ППЭ не ранее, чем за 15 минут до начала экзамена, выдают ответственным организаторам в аудитории доставочный спецпакет с экзаменационным материалом.

12. После получения спецпакета с экзаменационным материалом, ответственный организатор в аудитории демонстрирует участникам целостность упаковки, вскрывает спецпакет и организаторы раздают индивидуальные комплекты и черновики участникам экзамена. 

13. Индивидуальный комплект включает: КИМ, бланк ответов № 1, бланк ответов № 2.

14. В случае обнаружения участником экзамена в индивидуальном комплекте лишних (или недостающих) бланков и КИМ, а также наличия в них полиграфических дефектов организатор должен полностью заменить индивидуальный комплект.

15. По завершении заполнения регистрационных полей бланков всеми участниками ГИА в новой форме организаторы объявляют начало экзамена и время его окончания, после чего участники экзамена могут приступить к выполнению экзаменационной работы.

16. Во время экзамена участники ГИА в новой форме не вправе общаться друг с другом, свободно перемещаться по аудитории. На экзаменах выпускникам запрещается иметь при себе и пользоваться любыми техническими средствами, печатными изданиями и справочными материалами, за исключением разрешенных к использованию в соответствии с инструкцией о проведении экзамена по соответствующему общеобразовательному предмету, разработанной Рособрнадзором.

17. При нарушении порядка проведения ГИА в новой форме организаторы вправе удалить участников с экзамена. В этом случае организаторы совместно с руководителем ОУ-ППЭ составляют акт об удалении участника с экзамена.

Акт об удалении участника с экзамена вместе с пакетом документов ОУ-ППЭ направляется в РЦОИ для учета при обработке бланков ГИА и далее в конфликтную комиссию для проведения служебного расследования.

18. Если участник ГИА в новой форме по объективным причинам не может завершить выполнение экзаменационной работы, то он может досрочно покинуть аудиторию. В этом случае организаторы совместно с руководителем ОУ-ППЭ составляют акт о досрочном завершении экзамена по объективным причинам, который после проведения экзамена направляется в РЦОИ для учета при обработке бланков ГИА и далее в ТЭК для принятия решения об отмене или утверждении результатов экзамена данного участника.

19. МОУО принимает решение о допуске участников, указанных в пунктах 33, 32 к повторной сдаче ГИА в традиционной форме. 

20. Участники ГИА в новой форме, досрочно завершившие выполнение экзаменационной работы, могут сдать ее организаторам и покинуть ОУ-ППЭ, не дожидаясь завершения экзамена, но не позднее, чем за 15 минут до завершения экзамена.

21. После окончания экзамена все экзаменационные работы (включая экзаменационные работы участников ГИА в новой форме, удаленных с экзамена или не завершивших экзамен по объективным причинам) запечатываются в присутствии участников экзамена организаторами в аудиториях и передаются руководителю ОУ-ППЭ. 

22. Руководитель ОУ-ППЭ передает экзаменационные работы в МОУО.

23. МОУО обеспечивают доставку экзаменационных работ в РЦОИ в соответствии со сроками и временем доставки экзаменационных работ, утвержденными распоряжением министерства образования Иркутской области.
Проверка экзаменационных работ участников ГИА

1. Проверка экзаменационных работ участников ГИА в новой форме включает в себя: 

· обработку бланков; 

· проверку ответов участников ГИА в новой форме на задания экзаменационной работы с развернутым ответом по общеобразовательным предметам; 

· проверку экзаменационных работ участников ГИА в новой форме с использованием специальных аппаратно-программных средств.

2. Обработка бланков ГИА в новой форме осуществляется РЦОИ с использованием специальных аппаратно-программных средств. Срок обработки бланков по русскому языку и математике 6 (шесть) дней после проведения соответствующего экзамена (включая проверку ответов на задания с развернутым ответом), по физике – 4 (четыре) дня после проведения соответствующего экзамена.

3. Проверку ответов на задания экзаменационных работ с развернутым ответом по русскому языку, математике и физике осуществляют предметные комиссии.

4. Ответы участников ГИА в новой форме на задания экзаменационной работы с развернутым ответом проверяются одним членом предметной комиссии (далее – экспертом). Распределение работ между экспертами, осуществляется автоматизировано, с использованием специализированных аппаратно-программных средств РЦОИ.

5. Экзаменационные работы обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования в новой форме оцениваются баллами и отметками (по пятибалльной шкале).
Утверждение и отмена результатов ГИА в новой форме
1. Шкалы перевода первичных баллов в отметки по пятибалльной шкале для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников основной школы в новой форме разрабатываются специалистами федерального государственного бюджетного образовательного учреждения «Федеральный институт педагогических измерений» и утверждаются ТЭК Иркутской области.
2. ТЭК на заседании рассматривает результаты ГИА в новой форме и принимает по ним следующие решения:

об утверждении результатов ГИА в новой форме;

об отмене результатов ГИА в новой форме.

3. В случае проведения служебного расследования ТЭК, связанного с установлением фактов нарушения порядка проведения ГИА в новой форме, ТЭК вправе отложить принятие решения по результатам отдельных участников ГИА в новой форме до завершения служебного расследования, но не более чем на пять рабочих дней. ТЭК информирует участников ГИА в новой форме и их родителей (законных представителей) об отложении принятия решения по результатам экзамена.
4. Утверждённые протоколы результатов ГИА в новой форме РЦОИ рассылает в МОУО для организации ознакомления участников экзамена с результатами ГИА в новой форме.

5. Датой официального объявления результатов ГИА в новой форме считается день, проведения заседания ТЭК по утверждению результатов ГИА в новой форме по общеобразовательному предмету.

6. Ознакомление участников с полученными ими результатами ГИА в новой форме по общеобразовательному предмету осуществляется не позднее трех рабочих дней со дня их утверждения ТЭК.

7. Ознакомление участников с полученными ими результатами ГИА в новой форме может осуществляться с использованием информационно-коммуникационных технологий, в том числе на официальном сайте ИРО www.iro38.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.
8. Ответственность за своевременное информирование участников ГИА в новой форме о результатах ГИА в новой форме возлагается на руководителей МОУО, а также на руководителей общеобразовательных учреждений.

Порядок подачи и рассмотрения апелляций
1. Сроки, время и место приема апелляций, а также сроки и порядок работы конфликтной комиссии устанавливаются правовым актом министерства образования Иркутской области и доводятся через МОУО до сведения руководителей ОУ, выпускников, их родителей (законных представителей) не позднее, чем за две недели до начала государственной (итоговой) аттестации.

2. Апелляцией признается аргументированное письменное заявление выпускника:

о нарушениях процедуры проведения экзаменов в рамках ГИА в новой форме, которые оказали или могли оказать существенное негативное влияние на качество выполнения экзаменационной работы выпускником, в том числе о нарушении организаторами ОУ-ППЭ инструкции о проведении экзамена по соответствующему общеобразовательному предмету;

о несогласии с результатами оценивания экзаменационной работы.

3. Апелляция не принимается и не рассматривается по вопросам содержания и структуры экзаменационных заданий, а также по вопросам, связанным с нарушением выпускником правил проведения экзаменов.

4. Апелляция о нарушении процедуры проведения экзамена в рамках ГИА в новой форме подается участником экзамена в день проведения экзамена руководителю ОУ-ППЭ, не выходя из ОУ-ППЭ. Руководитель, получивший апелляцию, ставит в известность уполномоченного представителя МОУО о факте подачи апелляции, проводит служебное расследование и составляет заключение по факту проведения служебного расследования. Апелляция участника экзамена вместе с экзаменационными работами направляется в РЦОИ для учета при обработке бланков ГИА и далее в конфликтную комиссию. 

5. В течение трех дней с момента поступления апелляции о нарушении установленного порядка проведения ГИА в новой форме конфликтная комиссия рассматривает апелляцию, заключение о результатах служебного расследования и выносит одно из решений:

об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях процедуры проведения экзамена не подтвердились либо являются малозначительными и не могли повлиять на результат выполнения экзаменационной работы;

об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о допущенных нарушениях процедуры проведения экзамена подтвердились и повлияли (могли повлиять) на качество выполнения выпускником экзаменационного задания. Выпускнику предоставляется возможность сдать соответствующий экзамен в дополнительные сроки по решению ТЭК.

6. При удовлетворении апелляции результат ГИА подлежит аннулированию и участнику ГИА в новой форме предоставляется возможность сдать ГИА по данному общеобразовательному предмету в традиционной форме.

7. Апелляция о несогласии с результатами оценивания экзаменационной работы подается выпускником на имя председателя конфликтной комиссии в письменном виде, руководителю ОУ, в котором он ознакомился с официальными результатами экзамена либо непосредственно в конфликтную комиссию. Руководитель, принявший апелляцию, должен незамедлительно направить ее в конфликтную комиссию.

8. Апелляция о несогласии с результатами оценивания экзаменационной работы подается в течение трех рабочих дней после официального объявления результатов экзамена. 

9. По результатам рассмотрения апелляции о несогласии с результатами оценивания экзаменационной работы конфликтная комиссия принимает одно из следующих решений:

об отклонении апелляции и сохранении результатов оценивания;

об удовлетворении апелляции и изменении результатов оценивания экзаменационной работы выпускника.

10. При рассмотрении апелляций конфликтная комиссия вправе:

запрашивать и получать у уполномоченных лиц и организаций необходимые документы и сведения, именные бланки ответов участников экзаменов, протоколы результатов оценивания экзаменационной работы, сведения о лицах, присутствовавших в ОУ-ППЭ, о соблюдении процедуры проведения ГИА в новой форме;

в случае возникновения спорных вопросов по оцениванию экзаменационных работ привлекать к рассмотрению апелляций членов предметных комиссий, не принимавших участие в организации и проведении соответствующего экзамена. 

11. При рассмотрении апелляции может присутствовать участник ГИА в новой форме и (или) его родители (законные представители), а также общественные наблюдатели. 

12. Конфликтная комиссия через МОУО в течение трех дней информирует участников ГИА в новой форме о принятом решении.

13. Рассмотрение апелляции проводится в спокойной и доброжелательной обстановке.
Порядок выдачи аттестатов об основном общем образовании и справок о результатах государственной (итоговой) аттестации в новой форме

1. Обучающимся, освоившим образовательные программы основного общего образования ОУ, имеющего свидетельство о государственной аккредитации, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, выдается аттестат об основном общем образовании (далее – аттестат) тем ОУ, в котором они обучались.

2. Обучающимся, освоившим образовательные программы основного общего образования ОУ, не имеющего свидетельства о государственной аккредитации, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию в ОУ, имеющем свидетельство о государственной аккредитации, аттестаты выдаются тем ОУ, в которых они были допущены к государственной (итоговой) аттестации.

3. Обучающимся, освоившим образовательные программы основного общего образования ОУ, участвовавшим в ГИА в новой форме, при необходимости выдается справка (по форме согласно приложению 1) о результатах ГИА в новой форме (далее – справка). В справку выставляются баллы, полученные за выполнение экзаменационной работы. Срок действия справки – до 1 октября 2013 года. Справка выдается тем ОУ, в котором участник ГИА был допущен к государственной (итоговой) аттестации. 

4. В аттестат выставляются итоговые отметки по предметам, которые изучались выпускником в классах второй ступени общего образования. Итоговая отметка по русскому языку, математике, физике в 2013 году выводится как среднее арифметическое годовой отметки и отметки, полученной на экзамене в новой форме. При округлении средней арифметической итоговой отметки дробная часть 0,5 округляется в сторону более высокого балла.

5. В аттестате отметки по предметам проставляются цифрами и в скобках словами: 5 «отлично», 4 «хорошо», 3 «удовлетворительно».

6. Обучающиеся, освоившие образовательные программы основного общего образования, получившие на ГИА в новой форме неудовлетворительную отметку, допускаются к повторной государственной (итоговой) аттестации в традиционной форме при условии, что с учетом всех экзаменов на государственной (итоговой) аттестации ими получено не более двух неудовлетворительных отметок.

7. Несовершеннолетние обучающиеся 9-х классов, не допущенные к государственной (итоговой) аттестации, а также выпускники, получившие неудовлетворительную отметку на повторной государственной (итоговой) аттестации, по усмотрению родителей (законных представителей) обучаются повторно в 9-м классе или получают справку об обучении в общеобразовательном учреждении.

8. Лицам, получившим справку об обучении в ОУ, предоставляется право не ранее, чем через год пройти государственную (итоговую) аттестацию в форме экстерната, при этом лица, ранее проходившие государственную (итоговую) аттестацию, сдают экзамены по тем предметам, по которым в справке выставлены неудовлетворительные отметки.

ПОЛОЖЕНИЕ

об образовательном учреждении - пункте проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования 

1. Общие положения
1. Положение об образовательном учреждении - пункте проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования с использованием механизмов независимой оценки знаний путем создания территориальных экзаменационных комиссий в рамках построения общероссийской системы оценки качества образования общеобразовательных учреждений Иркутской области (далее – ОУ-ППЭ) определяет порядок создания, формирования штата работников, полномочия, функции ОУ-ППЭ.

ОУ-ППЭ организуется для проведения в установленном порядке государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования с использованием механизмов независимой оценки знаний путем создания территориальных экзаменационных комиссий в рамках построения общероссийской системы оценки качества образования (далее – ГИА в новой форме) на базе общеобразовательного учреждения при условии соблюдения следующих требований:

наличие необходимого количества посадочных мест в помещениях (аудиториях);

обеспечение учреждения средствами связи;
соответствие санитарно-гигиеническим требованиям и требованиям противопожарной безопасности;

обеспечение требований информационной безопасности.
2. Решение об открытии ОУ-ППЭ на базе общеобразовательного учреждения принимается руководителем органа местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области, осуществляющих управление в сфере образования (далее – МОУО) и утверждается правовым актом МОУО. 
3. Открытие ОУ-ППЭ осуществляется на основании акта проверки готовности пункта к проведению ГИА в новой форме.
2. Организация деятельности ОУ-ППЭ
4. Количество ОУ-ППЭ определяется МОУО, исходя из общей численности участников ГИА в новой форме в муниципальном образовании и вместимости намеченных пунктов (наличие в них необходимого количества посадочных мест).

5. Каждое ОУ-ППЭ должно быть обеспечено средством связи – телефоном (по возможности, факсом и электронной почтой).

Каждый участник ГИА в новой форме обеспечивается отдельным рабочим местом, к которому должен быть свободный доступ организатора в аудитории. Рабочие места в аудиториях, предназначенные для участников ГИА в новой форме, должны быть пронумерованы с указанием ряда и места.
6. Рекомендуемое количество участников ГИА в новой форме для размещения в аудитории должно быть не более 15. 

3. Управление ОУ-ППЭ в период подготовки и проведения ГИА в новой форме

7. Управление подготовкой и проведением экзамена в ОУ-ППЭ осуществляет руководитель ОУ-ППЭ, назначаемый правовым актом МОУО. 

8. Руководителем ОУ-ППЭ может быть назначен руководитель образовательного учреждения, на базе которого организовано ОУ-ППЭ. 
9. Руководитель ОУ-ППЭ несет ответственность за организацию и соблюдение установленного порядка проведения экзамена.
10. Руководитель ОУ-ППЭ должен быть ознакомлен с правовым актом МОУО о его назначении, а также со сроками и временем проведения экзамена. Факт ознакомления с правовым актом МОУО о назначении руководителя ОУ-ППЭ фиксируется его личной подписью в правовом акте МОУО.
11. Руководитель ОУ-ППЭ подчиняется: министерству образования Иркутской области, территориальной экзаменационной комиссии, МОУО. 

12. Руководитель ОУ-ППЭ приступает к своим обязанностям не позднее, чем за 3 дня до даты проведения экзамена. 
13. Руководитель образовательного учреждения выделяет из аудиторного фонда общеобразовательного учреждения следующие помещения:

аудитории, в которых будет проводиться экзамен;
пункт оказания медицинской помощи;

пункт охраны правопорядка.

Руководитель ОУ-ППЭ обеспечивает изоляцию указанных помещений от остальных помещений ОУ-ППЭ.

14. Руководитель ОУ-ППЭ заблаговременно выделяет отдельное помещение (штаб), исключающее доступ посторонних лиц, укомплектованное телефоном, компьютером с необходимым программным обеспечением, принтером, сейфом.  
15. За 1 день до проведения экзамена руководитель ОУ-ППЭ оформляет протокол готовности ОУ-ППЭ к проведению экзамена.
16. Руководитель образовательного учреждения заблаговременно обеспечивает подготовку аудиторий, в которых будут проводиться экзамены.
17. В аудиториях необходимо убрать (закрыть) стенды, плакаты и прочие материалы, в которых представлена справочно-познавательная информация по дисциплине экзамена.

18. При организации проведения экзамена по физике необходимо подготовить комплекты лабораторного оборудования для выполнения экспериментального задания. 

19. Не позднее, чем за 1 час до начала экзамена руководитель                  ОУ-ППЭ назначает из числа организаторов помощника и необходимое количество дежурных по этажам с учетом план-схемы здания (переходы, коридоры и т.д.) и исходя из того, что на этаже должно быть не менее 2 дежурных. Остальных организаторов случайным образом распределяет по аудиториям.

20. Необходимое количество организаторов в аудитории рекомендуется определять исходя из следующего: 

организаторы не должны быть учителями по соответствующему или родственному предмету (математика – физика, история – обществознание и т.д.).

на этапе выполнения экспериментального задания по физике в аудитории должен находиться учитель физики, не преподающий в данном классе;
для каждой аудитории, в которой будет проходить экзамен, необходимо назначить одного ответственного организатора и одного организатора; 

в каждой аудитории должны постоянно находиться не менее 2 организаторов;

21. Руководитель ОУ-ППЭ обязан:
обеспечить готовность помещений учреждения к проведению экзамена;
обеспечить четкое исполнение организаторами возложенных на них обязанностей;
обеспечить проведение экзамена в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, инструктивно - методических материалов, оперативно решать возникающие затруднения;

оказать содействие назначенным в ОУ-ППЭ общественным наблюдателям;

оказывать содействие общественным наблюдателям;

обеспечить информационную безопасность проведения экзамена, получения и хранения экзаменационных материалов;

организовать сбор использованных и неиспользованных экзаменационных материалов;

обеспечить доставку пакетов с бланками ответов участников экзамена уполномоченному представителю МОУО, для последующей передачи пакетов с экзаменационными материалами в региональный центр обработки информации (далее – РЦОИ). 
(Примечание: для муниципальных образований, работающих по технологии для отдаленных и труднодоступных местностей (далее –                   ТОМ-ППОИ), заполненные бланки ответов участников ГИА в новой форме передаются в пункт первичной обработки информации для сканирования и последующей передачи электронного образа бланков в РЦОИ);
обеспечить отправку использованных и неиспользованных материалов на хранение в МОУО;

оформить акты;
получения экзаменационных материалов;
отправки заполненных бланков ответов на обработку в ТОМ-ППОИ,
отправки использованных и неиспользованных экзаменационных материалов на хранение в МОУО; 

отправки апелляций и протоколов к ним в конфликтную комиссию;
отправки форм протоколов инспекции в РЦОИ.
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